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PATVIRTINTA

Klaipėdos miesto savivaldybės

administracijos direktoriaus 

2013 m. __________ d.

įsakymu Nr. 

VIEŠOSIOS INFORMACIJOS RENGĖJŲ ir (ar) skleidėjų ATSTOVŲ AKREDITAVIMO KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE

TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovų akreditavimo Klaipėdos miesto savivaldybės administracijoje tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka įregistruotų viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovų akreditavimo Klaipėdos miesto savivaldybės administracijoje (toliau – Savivaldybės administracija) tvarką ir jų darbo Savivaldybės administracijoje organizavimą. 

2. Aprašas parengtas vadovaujantis Visuomenės informavimo įstatymu, Teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymu ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais viešosios informacijos teikimą. 

           3. Šiame Apraše vartojamos sąvokos: 


3.1. nuolatinis leidimas – elektroninė kortelė, suteikianti galimybę patekti į Savivaldybės administracijos patalpas; 


3.2. vienkartinis leidimas – užsakymo kortelė (lapas), pateikiama atsakingam Savivaldybės administracijos darbuotojui, kuris įleidžia asmenis į Savivaldybės administracijos patalpas.
4. Viešosios informacijos rengėjai ir (ar) skleidėjai turi teisę akredituoti savo žurnalistus Savivaldybės administracijoje tik laikydamiesi šio Aprašo. 

II. AKREDITACIJOS SUTEIKIMAS

5. Savivaldybės administracijoje gali būti akredituojami Lietuvos Respublikoje įstatymų nustatyta tvarka įregistruotų ir pateikusių duomenis Vyriausybės įgaliotai institucijai viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovai (toliau – žurnalistai), taip pat Lietuvos Respublikos užsienio reikalų ministerijoje akredituoti kitų valstybių viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovai (toliau – užsienio žurnalistai).

6. Žurnalistai akredituojami Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu Savivaldybės administracijos Informavimo ir e. paslaugų skyriaus Viešųjų ryšių poskyrio (toliau – Viešųjų ryšių poskyris) teikimu. Akreditacija suteikiama žurnalistams, rengiantiems visuomenei informaciją apie savivaldybės institucijų veiklą. 

7. Žurnalistas, siekiantis būti akredituotas Savivaldybės administracijoje, Viešųjų ryšių poskyriui turi pateikti:

7.1. užpildytą nustatytos formos akreditavimo anketą (Aprašo priedas); 

7.2. rašytinį atstovaujamo viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo vadovo patvirtinimą, kad prašymą akredituoti pateikęs asmuo tikrai atstovauja šiam viešosios informacijos rengėjui ir (ar) skleidėjui.

8. Akreditavimo anketoje turi būti nurodyta atstovaujamo viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo pavadinimas, adresas, elektroninio pašto adresas, telefono ir fakso numeriai, akredituoti Savivaldybės administracijoje prašomo žurnalisto vardas ir pavardė, elektroninio pašto adresas, telefono ir fakso numeriai, pareigos. 
9. Viešųjų ryšių poskyris, gavęs šio Aprašo 7 punkte nurodytus dokumentus, juos išnagrinėja ir, jeigu nėra kliūčių akreditacijai, teikia Savivaldybės administracijos direktoriui įsakymo projektą dėl žurnalisto akreditacijos. Priešingu atveju – motyvuotu raštu atsisako suteikti akreditaciją. Jeigu akreditacija Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu suteikiama, Viešųjų ryšių poskyris informuoja žurnalistą, įteikia Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymą ir išduoda nuolatinį leidimą. Nuolatinis leidimas išduodamas laikotarpiui, kol nenutrūks darbo santykiai tarp žurnalisto ir viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo. 

10. Akreditacija nesuteikiama arba vienkartinis leidimas neišduodamas žurnalistams, atstovaujantiems viešosios informacijos rengėjui ir (ar) skleidėjui, kuris Lietuvos žurnalistų ir leidėjų etikos komisijos sprendimu yra priskirtas profesinės etikos nesilaikančių viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų kategorijai, šio sprendimo galiojimo laikotarpiu. 

11. Praradus nuolatinį leidimą, ne vėliau kaip per 2 darbo dienas nuo nuolatinio leidimo praradimo fakto sužinojimo dienos, viešosios informacijos rengėjas ir (ar) skleidėjas, kuriam atstovauja nuolatinį leidimą praradęs žurnalistas, privalo apie tai pranešti Viešųjų ryšių poskyriui. Gavus šį pranešimą, per 10 darbo dienų žurnalistui išduodamas naujas nuolatinis leidimas. 
12. Žurnalistai, kurie nėra akredituoti Savivaldybės administracijoje Aprašo 5–8 punktuose nustatyta tvarka, iš anksto, bet ne vėliau kaip prieš 30 min. iki Savivaldybės administracijos patalpose vykstančio posėdžio, susitikimo ar kito renginio pradžios turi teisę gauti vienkartinį leidimą, vadovaujantis Leidimų pateikti į Klaipėdos miesto savivaldybę administravimo tvarkos aprašu, patvirtintu Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu. Vienkartiniai leidimai išduodami užsiregistravus žodžiu, raštu, telefonu, elektroniniu paštu Viešųjų ryšių poskyryje, kuris užpildo užsakymo kortelę ir ją užregistruoja.
13. Žurnalistas, gavęs vienkartinį leidimą, įsipareigoja:

13.1. atlikti tik tuos veiksmus, kurie yra susiję su informacijos apie savivaldybės institucijų veiklą rengimu;

13.2. būdamas Savivaldybės administracijos patalpose, matomoje vietoje nešioti išduotą vienkartinį leidimą. 
14. Akredituoti ir neakredituoti žurnalistai atvykę į Savivaldybės administracijos patalpas įsipareigoja laikytis Visuomenės informavimo įstatymo, Žurnalistų ir leidėjų etikos kodekso, Savivaldybės administracijos darbo tvarkos ir šio Aprašo.

15. Kai Savivaldybės administracijos patalpose vykstantiems renginiams ir vizitams nustatomas specialus akreditavimas, viešosios informacijos rengėjams ir (ar) skleidėjams apie tai pranešama iš anksto.

16. Užsienio žurnalistas, pateikęs Lietuvos Respublikos užsienio reikalų ministerijos išduotą akreditacijos kortelę, turi teisę naudotis visomis Savivaldybės administracijoje akredituotiems žurnalistams suteiktomis teisėmis ir privalo tinkamai vykdyti visas Savivaldybės administracijoje akredituotiems žurnalistams nustatytas pareigas. Viešųjų ryšių poskyris turi teisę sutikrinti užsienio žurnalisto pateiktą akreditacijos kortelę su Lietuvos Respublikos užsienio reikalų ministerijos pateiktu akredituotų užsienio žurnalistų sąrašu.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

17. Žurnalistai gali įeiti ir būti Savivaldybės administracijos patalpose darbo dienomis institucijos darbo laiku arba iki vykstančio posėdžio ar kito renginio pabaigos.

18. Savivaldybės administracijos patalpose filmuoti ir fotografuoti leidžiama tik iš anksto suderinus laiką su numatomu pašnekovu ir sutartoje vietoje – pašnekovo darbo vietoje arba kitoje iš anksto suderintoje Savivaldybės administracijos vietoje. Neatlikus šių veiksmų filmuoti ir fotografuoti yra draudžiama.
19. Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos komitetų ir komisijų posėdžius akredituoti žurnalistai turi teisę stebėti, filmuoti ir fotografuoti specialiai žurnalistams nurodytoje vietoje, netrukdant posėdžių dalyviams ir netrikdant posėdžio eigos. 

20. Pageidaujantieji gauti Savivaldybės administracijos direktoriaus, departamentų direktorių, skyrių ar poskyrių vedėjų interviu ar komentarą akredituoti ir neakredituoti žurnalistai pokalbio laiką, temą ir vietą iš anksto suderina su Viešųjų ryšių poskyriu arba asmeniškai su Savivaldybės administracijos direktoriumi, departamentų direktoriais, skyrių ar poskyrių vedėjais. Savivaldybės administracijos vadovams ir darbuotojams rekomenduojama teikti interviu ir komentarus iš anksto suderinus laiką ir nurodžius pokalbio temą, klausimus telefonu. 

21. Informaciją apie Savivaldybės administracijos, jos departamentų, skyrių ir poskyrių veiklą teikia Savivaldybės administracijos direktorius, Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas apie jam pavaldžius departamentus, departamentų direktoriai, skyrių ar poskyrių vedėjai pagal priskirtą kompetenciją, esant pavedimui – Viešųjų ryšių poskyris. Dėl interviu Savivaldybės administracijos vadovai, departamentų direktoriai, skyrių, poskyrių vedėjai arba darbuotojai su žurnalistais tariasi iš anksto, paskiriant laiką, dieną ir vietą.
22. Savivaldybės administracijos vadovams ir darbuotojams rekomenduojama neatsakinėti į žurnalistų klausimus:

22.1. jeigu apie susitikimą ir klausimų pobūdį nebuvo tariamasi iš anksto;

22.2. jeigu klausimų pobūdis reikalauja atskiro pasirengimo ir detalaus, išsamaus atsakymo;

22.3. jeigu atsakymą būtina paremti Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimų arba Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų medžiaga, kitais teisės aktais arba dokumentais. 

IV. AKREDITACIJOS NUTRAUKIMAS

23. Akredituotiems žurnalistams, kurie nesilaiko šio Aprašo nuostatų, yra taikomos tokios poveikio priemonės:

23.1. pažeidus šio Aprašo nuostatas žurnalistas yra įspėjamas apie šio Aprašo 23.2 punkte numatytą poveikio priemonę;
23.2. už antrą pažeidimą, jeigu po įspėjimo už pirmąjį pažeidimą nepraėjo du mėnesiai,  žurnalisto akreditacija yra sustabdoma vienam mėnesiui ir vieną mėnesį neišduodamas vienkartinis leidimas. Sustabdžius akreditaciją, žurnalistas privalo per 5 darbo dienas grąžinti nuolatinę kortelę Viešųjų ryšių poskyriui;
23.3. jeigu žurnalistas nepraėjus dviem mėnesiams po Aprašo 23.2 punkte nurodytos poveikio priemonės galiojimo termino pabaigos pažeidžia Aprašo nuostatas, jis yra pakartotinai įspėjamas apie šio Aprašo 23.4 punkte numatytą poveikio priemonę;
23.4. jeigu žurnalistas nepraėjus dviem mėnesiams po Aprašo 23.3 punkte nurodytos poveikio priemonės pritaikymo pažeidžia Aprašo nuostatas, jam suteikta akreditacija nutraukiama bei žurnalistas pusę metų neakredituojamas ir jam pusę metų neišduodamas vienkartinis leidimas. Nutraukus akreditaciją, žurnalistas privalo per 5 darbo dienas grąžinti nuolatinę kortelę Viešųjų ryšių poskyriui.
24. Neakredituotiems žurnalistams, kurie nesilaiko šio Aprašo nuostatų, yra taikomos tokios poveikio priemonės:

24.1. pažeidus šio Aprašo nuostatas žurnalistas yra įspėjamas apie šio Aprašo 24.2 punkte numatytą poveikio priemonę;
24.2. už antrą pažeidimą, jeigu po įspėjimo už pirmąjį pažeidimą nepraėjo du mėnesiai,  žurnalistas vieno mėnesio laikotarpiu neakredituojamas ir vieną mėnesį neišduodamas vienkartinis leidimas; 

24.3. jeigu žurnalistas nepraėjus dviem mėnesiams po Aprašo 24.2 punkte nurodytos poveikio priemonės galiojimo termino pabaigos pažeidžia Aprašo nuostatas, jis yra pakartotinai įspėjamas apie šio Aprašo 24.4 punkte numatytą poveikio priemonę;
24.4. jeigu žurnalistas nepraėjus dviem mėnesiams po Aprašo 24.3 punkte nurodytos poveikio priemonės pritaikymo pažeidžia Aprašo nuostatas, žurnalistas pusę metų neakredituojamas ir jam pusę metų neišduodamas vienkartinis leidimas.
25. Žurnalisto akreditacija nutraukiama pasibaigus viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo ir žurnalisto darbo santykiams; apie tai viešosios informacijos rengėjas ir (ar) skleidėjas privalo pranešti Viešųjų ryšių poskyriui. Akreditacija gali būti nutraukta viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo iniciatyva arba pasibaigus viešosios informacijos rengėjui.
26. Sprendimą dėl žurnalisto įspėjimo, akreditacijos sustabdymo, nutraukimo,  vienkartinio leidimo išdavimo apribojimo priima Savivaldybės administracijos  direktorius Viešųjų ryšių poskyrio teikimu. 

27. Jei šio Aprašo 19 punkte nurodytų reikalavimų nesilaiko užsienio žurnalistas, Viešųjų ryšių poskyris apie tai praneša Lietuvos Respublikos užsienio reikalų ministerijai.

28. Viešosios informacijos rengėjas ir (ar) skleidėjas, kurio žurnalistui buvo sustabdyta arba nutraukta akreditacija, turi teisę prašyti akredituoti kitą žurnalistą, išskyrus šiame Apraše numatytas išimtis.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Šiame apraše nustatytos viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovų akreditavimo Savivaldybės administracijoje tvarkos laikymąsi užtikrina Viešųjų ryšių poskyrio darbuotojai.

30. Šis Aprašas skelbiamas Klaipėdos miesto savivaldybės tinklalapyje internete http://www.klaipeda.lt.  

__________________

Viešosios informacijos rengėjų 

ir (ar) skleidėjų atstovų akreditavimo

Savivaldybės administracijoje 

tvarkos aprašo 

priedas

KLAIPĖDOS MIESTO SAVIBVALDYBĖS AMDINISTRACIJOS
VIEŠŲJŲ RYŠIŲ POSKYRIS
AKREDITAVIMO PRAŠYMAS-ANKETA

	Viešosios informacijos rengėjo ir (ar) skleidėjo – įstaigos, prašančios akredituoti savo atstovus, pavadinimas
	 

	Akredituoti prašančios įstaigos vadovo vardas ir pavardė
	 

	Akredituoti prašančios įstaigos adresas, telefonas ir faksas
	 

	Akredituoti prašomo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefonas, elektroninis paštas


	

	Akredituoti prašomo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefonas, elektroninis paštas


	

	Akredituoti prašomo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefonas, elektroninis paštas

  
	 

	Akredituoti prašomo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefonas, elektroninis paštas


	 

	Akredituoti prašomo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefonas, elektroninis paštas


	 


 

Įsipareigojame atlikti tik tuos veiksmus, kurie susiję su informacijos apie Klaipėdos miesto savivaldybės institucijų veiklą rengimu, laikytis Visuomenės informavimo įstatymo, Žurnalistų ir leidėjų etikos kodekso, Savivaldybės administracijos darbo tvarkos, Viešosios informacijos rengėjų ir (ar) skleidėjų atstovų akreditavimo Savivaldybės administracijoje tvarkos aprašo. 

 

Akredituoti prašančios įstaigos vadovas  ------------------------------

Klaipėdos miesto savivaldybės administracijos Viešųjų ryšių skyriaus vedėjas  ----------------
