Bendrosios valdymo funkcijos. Pagrindiniai uzdaviniai:

=y

formuoti ir jgyvendinti savivaldybés politikg biudzZeto, finansy ir turto valdymo, apskaitos ir mokesciy klausimais, uztikrinti savivaldybés, asignavimy valdytojy biudZeto vykdymo, finansiniy ataskaity rinkinio ir kity
ataskaity rengimo teisinguma ir pateikima laiku;

N

uztikrinti VieSyjy pirkimy jstatymo nuostaty jgyvendinima administracijoje;

uztikrinti Savivaldybés nuolatinio saugojimo dokumenty fondo kaupima,prieZitirg, apskaitg, naudojimg, parengima bei perdavima valstybiniam saugojimui, ilgo saugojimo administracijos personalo valdymo
dokumentus uztikrinti jo tinkama prieziiirg, apskaitg, naudojima, uztikrinti likviduoty juridiniy asmeny ilgo ir laikino saugojimo dokumenty priémima, apskaitg ir naudojima; organizuoti ir uztikrinti savivaldybés
gaunamuyjy, siunciamuyjy ir vidaus dokumenty valdyma, uztirkinti ir kontroliuoti administracijoje rengiamy dokumenty kalbos taisyklinguma;

uztikrinti administracijos pastaty ir patalpy prieZiiirg, apsaugg pagal priesgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimus, darbo viety jrengima pagal Darbuotojy saugos ir sveikatos taisyklése nustatytus reikalavimus,
tinkama tarnybiniy automobiliy techning bikle, fiksuoto ir judriojo (mobiliojo) telefoninio rysio, dauginimo technikos darba, uztikrinti balsavimo bei apygardy ir apylinkiy rinkimy komisijoms patalpy suteikima ir jy
irengima, vykdant visy lygiy rinkimus ir referendumus bei apklausas, leidimy patekti j Klaipédos miesto savivaldybe administravimo tvarkos aprase numatyty reikalavimy vykdyma;

%

igyvendinti informacijos ir duomeny saugos politikg, uztikrinti bendrg administracijos informacinés sistemos tvarkyma ir plétra, uztikrinti, formuoti bei jgyvendinti jstaigos politika informaciniy technologijy srityje,
didinti_organizuoti ir kontroliuoti iSmaniyjy informaciniy technologijy projekty jgyvendinima;

jaunimo politikos Klaipédos savivaldybés teritorijoje administravimas ir jgyvendinimas; vietos bendruomeniy, senitnaiciy veiklos administravimas, komunikacijos tarp jy uztikrinimo;

tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinavimas, siekiant sudaryti palankias sglygas Savivaldybés teritorijoje gyvenantiems vaikams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) siekti gyvenimo, asmeniniy bei socialiniy
rysiy kokybés, tenkinant Svietimo, socialines ir sveikatos prieZitros paslaugy poreikius, uztikrinancius vaiko gerove, organizuoti likusiy be tévy globos vaiky laikingja globa (rlipyba);

vykdyti vidaus audita, tikrinti ir vertinti, ar Administracijos, jos struktdriniy padaliniy, Administracijai pavaldZiy ir (arba) jos valdymo sriciai priskirty viesujy juridiniy asmeny veiklg pagal jstatymy ir kitus teisés akty
reikalavimus, teikti rekomendacijas ir iSvadas dél audituoto Administracijos padalinio, jai pavaldaus ir (arba) jos reguliavimo sriciai priskirto vieSojo juridinio asmens veiklos, vidaus kontrolés biklés, strateginiy arba
kity veiklos plany, programy vykdymo, galimos arba nustatytos veiklos rizikos audituotuose Administracijos padaliniuose, jai pavaldZiuose ir (arba) jos reguliavimo sriciai priskirtuose vieSuosiuose juridiniuose
asmenyse;

Jgyvendinti savivaldybés administracijos personalo administravimo, valdymo ir kompetencijy ugdymo politika; administruoti savivaldybés pavaldziy biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy veikla personalo klausimais;

uztikrinti, kad savivaldybés institucijy rengiamy tvarkomuyjy dokumenty projektai nepriestarauty Lietuvos Respublikos Konstitucijai, jstatymames ir kitiems teisés aktams, savivaldybés interesy atstovavima visy lygiy

10|teismuose bei kitose institucijose, uztikrinti jsiteiséjusiy teismo sprendimy vykdyma;
1 inicijuoti strateginio planavimo procesg savivaldybéje, vykdyti strateginiy plany jgyvendinimo prieziarg bei kontrole;
12|uztikrinti asmens duomeny apsaugos reikalavimy jgyvendinima.
Darbuotojy
Eil. Atskiriamos funkcijos i$ skaicius naujoje
Nr. |Struktdrinis padalinys Naujai priskiriamos funkcijos padalinio Pokytis struktiroje struktdroje
1. Naikinamas departamentas 1. Vyriausiojo buhalterio 0
1|Finansy ir turto departamentas funkcijos Panaikinamas departamentas
Prijungiamas Mokesciy
skyrius. Panaikinami
poskyriai. Skyrius, nesantis
1. Priskiriamos Mokesciy skyriaus kito struktirinio padalinio
2|Finansy skyrius funkcijos Nesikeicia sudétyje 15




1. Vyriausiojo buhalterio funkcijos.
2.Metodologiskai kuruoti Savivaldybés
administracijos finansy valdymo
tobulinimo, buhalterinés apskaitos
tvarkymo, vieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standarty taikymo klausimais. 3.
Finansy valdymo ir apskaitos bei
strateginio planavimo ir stebésenos
informaciniy sistemy administravimo

Panaikinami poskyriai.
Skyrius, nesantis kito
struktdrinio padalinio

3|Apskaitos skyrius funkcijos. Nesikeicia sudétyje 17
rengia norminiais aktais nustatytg administracijos 3-iojo lygmens finansiniy ataskaity rinkinj,
13| mokestineg, ir statistine atskaitomybe
4|VieSyjy pirkimy skyrius Nesikeicia Nesikeicia 8
1. Metodologiskai kuruoti Skyrius, nesantis kito
Savivaldybés administracijos turto struktdrinio padalinio
5[Turto valdymo skyrius valdymo tobulinimo klausimus Nesikeicia sudétyje 8
Suformuojamas naujas
skyrius. Panaikinami
Archyvai, Dokumenty
valdymo ir Ukio skyriai.
1. Archyvo, Dokumenty valdymo, Ukio Skyrius, nesantis kito
skyriaus funkcijos, e. paslaugy struktdrinio padalinio
6|Bendrasis skyrius igyvendinimas Nesikeicia sudétyje 24
IT poskyris tampa skyriumi,
nesanciu kito struktarinio
7 [Informaciniy technologijy skyrius Nesikeicia Nesikeicia padalinio sudétyje 5,5
1. Jaunimo reikaly koordinavimas ir
bendruomeniy, senitnaiciy veiklos Naujas struktdrinis padalinys -
8[Jaunimo ir bendruomeniy reikaly koordinavimo grupé koordinavimas, komunikavimas Nesikeicia grupé 3
9
1. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo
ir darbo su be globos paliktais vaikais Naujas struktdrinis padalinys -
Tarpinstitucinio koordinavimo grupé koordinavimo funkcija Nesikeicia grupé 3
10|Centralizuotas vidaus audito skyrius Nesikeicia Nesikeicia 5
11|Personalo skyrius 1. Mentorystés funkcija Nesikeicia 7
12|Teisés skyrius Nesikeicia Nesikeicia 8




13

Strateginio planavimo skyrius

1. Finansiniy iStekliy ir valdymo ir
apskaitos procediiry valdymas. 2.
Savivaldybés administracijos
direktoriaus, kaip asignavimy
valdytojo, kuruojamy sriciy veiklos
plano projektui rengti, 1éSy poreikiui
(savarankiskoms ir valstybés
deleguotoms funkcijoms vykdyti)
planavimo bei skirty asignavimy
racionalaus panaudojimo uztikrinimo
funkcijos.

Nesikeicia
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Duomeny apsaugos pareiginas (vyr.specialistas)

Nesikeicia

Nesikeicia




