AISKINAMASIS RASTAS
PRIE KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS SPRENDIMO ,,DEL KLAIPEDOS
MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS POLITINIO (ASMENINIO)
PASITIKEJIMO VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU SARASO IR PAREIGYBIU
APRASYMU PATVIRTINIMO*“ PROJEKTO

1. Sprendimo projekto esmé, tikslai ir uzdaviniai.

Patvirtinti Klaipédos miesto savivaldybés administracijos politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojy pareigybiy sgra$g ir patvirtinti Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus ir pavaduotojo pareigybiy apraS§ymus, parengtus vadovaujantis nuo 2020 m. liepos 1 d.
isigaliosian¢ia Valstybes tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,Dél Lietuvos Respublikos
valstybes tarnybos jstatymo jgyvendinimo® (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 10 d.
nutarimo Nr. 213 redakcija).

2. Projekto rengimo priezastys ir kuo remiantis parengtas sprendimo projektas.

Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies 9 punkte nurodyta, kad
iSimtin¢ savivaldybes tarybos kompetencija yra sprendimy dél savivaldybés administracijos direktoriaus
(savivaldybeés administracijos direktoriaus pavaduotojo) priémimas j pareigas ir atleidimas i§ jy;
sprendimy dél savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybes (pareigybiy) steigimo
priemimas; sprendimy dé¢l Siame jstatyme nustatyty savivaldybés vykdomosios institucijos funkcijy
paskirstymo savivaldybés administracijos direktoriui ir, jei tokia (tokios) pareigybé (pareigybés)
steigiama (steigiamos), savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui (pavaduotojams)
priémimas.

Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 5 punkte nurodoma, kad
savivaldybés taryba tvirtina savivaldybés administracijos direktoriaus, jo pavaduotojo ir savivaldybés
kontrolieriaus pareigybiy apraSymus ir pareigybiy sarasus.

Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarime Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos
Respublikos valstybes tarnybos jstatymo jgyvendinimo* (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m.
kovo 10 d. nutarimo Nr. 213 redakcija) nurodoma, kad Valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose
iki 2020 m. liepos 1 d. turi biiti apradytos ir patvirtintos visos valstybes ar savivaldybés institucijos ar
istaigos valstybés tarnautojy pareigybeés.

3. Kokiy rezultaty laukiama.

Bus jgyvendintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimo Nr. 1176
»Del Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo® (Lietuvos Respublikos
Vyriausybes 2020 m. kovo 10 d. nutarimo Nr. 213 redakcija) nuostatos ir patvirtinti Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus ir pavaduotojo pareigybiy apradymai, parengti pagal Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,Del Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
igyvendinimo* (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 10 d. nutarimo Nr. 213 redakcija).

4. Sprendimo projekto rengimo metu gauti specialisty vertinimai.
Neéra.

S. Iflaidy samatos, skaifiavimai, reikalingi pagrindimai ir paaifkinimai.
Neéra.

6. LéSy poreikis sprendimo jgyvendinimui.
Nera.

7. Galimos teigiamos ar neigiamos sprendimo priémimo pasekmés.
Teigiamos pasekmés — bus jgyvendintos teisés akty nuostatos. Neigiamos pasekmes —
nenumatyta.

Personalo skyriaus vedéja Inga GelZinyté-Litinskiené




ISrasas

LIETUVOS RESPUBLIKOS
VIETOS SAVIVALDOS
ISTATYMAS

16 straipsnis. Savivaldybés tarybos kompetencija

2. I8imtiné savivaldybés tarybos kompetencija:

9) savivaldybés administracijos direktoriaus (savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojo) priémimas j pareigas ir atleidimas i$ jy; sprendimy dél savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigybés (pareigybiy) steigimo priémimas; sprendimy dél §iame jstatyme
nustatyty savivaldybés vykdomosios institucijos funkeijy paskirstymo savivaldybés administracijos
direktoriui_ir, jei tokia (tokios) pareigybé (pareigybés) steigiama (steigiamos), savivaldybeés
administracijos direktoriaus pavaduotojui (pavaduotojams) priémimas; sprendimy dél savivaldybés
administracijos direktoriaus teiseés pavesti jgyvendinti funkcijas apribojimo priémimas; sprendimy
dél savivaldybés administracijos direktoriaus pavadavimo priémimas, savivaldybés administracijos
direktoriaus ir savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo darbo uzmokes¢io nustatymas;

18 straipsnis. Nuostatos dél teisés akty sustabdymo, panaikinimo, apskundimo

1. Savivaldybés tarybos priimtus teisés aktus gali sustabdyti, pakeisti ar panaikinti pati
savivaldybes taryba. Kity savivaldybés vieSojo administravimo subjekty priimtus teisés aktus gali
sustabdyti ar panaikinti pagal kompetencija savivaldybés taryba. Savivaldybés administracijos
direktorius ar kiti savivaldybés vie$ojo administravimo subjektai savo priimtus teisés aktus gali
sustabdyti ir juos pakeisti ar panaikinti. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pagal
kompetencijg priimtus teisés aktus gali sustabdyti ar panaikinti jis pats arba savivaldybés
administracijos direktorius.

29 straipsnis. Savivaldybés vykdomoji institucija

8. Savivaldybeés administracijos direktorius:

1) tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimy
igyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

2) tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybes ir savivaldybés tarybos sprendimus, gali
kreiptis | wvalstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus savivaldybés
administracijos struktiriniams padaliniams, senilinijoms, j struktirinius padalinius nejeinantiems
valstybes tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams
ir kitiems savivaldybes teritorijoje esantiems subjektams;

3) organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos
struktliriniy padaliniy ir savivaldybés administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina
savivaldybés administracijos, senitnijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo
dokumenty jgyvendinimg detalizuojandius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz
vidaus administravima savivaldybés administracijoje;

4) administruoja asignavimus, savivaldybeés tarybos skirtus savivaldybés administracijai;

5) savivaldybes tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudZeto asignavimus ir
kitus piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudZeto vykdyma ir atsako uz savivaldybeés iikine
ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

6) istatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir i3 jy atleidZia savivaldybés administracijos
valstybeés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartj, senifinijy — biudzetiniy jstaigy —
vadovus — senitnus, atlieka kitas Valstybes tarnybos jstatymo ir savivaldybés tarybos jam priskirtas
personalo valdymo funkcijas;
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7) koordinuoja ir kontroliuoja viedgsias paslaugas teikianéiy subjekty darbg, jgyvendina
juridinio asmens dalyvio turtines ir neturtines teises bei pareigas ir atlieka kitas pagal jstatymus ir
savivaldybes tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijas;

8) organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybes tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal
darbo sutartis, mokyma;

9) reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veikla
teikdamas veiklos ataskaitas savivaldybés tarybai ir merui;

10) reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau kaip karta per metus informuoja
savivaldybes gyventojus apie savo veikla;

11) teikia merui siGilymus del didZiausio leistino valstybeés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus savivaldybeés administracijoje;

12) tvirtina detaliuosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirtus vietoves lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

13) teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrajj plana ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

14) jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba savivaldybes
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietoves lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

15) istatymy nustatytais atvejais organizuoja zemeétvarkos planavimo dokumenty rengimg ir
tvirtina juos;

16) organizuoja savivaldybeés strateginio planavimo procesa, atsako uZz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima.

9. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, savivaldybés
administracijos direktoriaus ir jo pavaduotojo (pavaduotojy) jgaliojimy klausimas sprendZiamas
Lietuvos Respublikos laikino tiesioginio valdymo savivaldybeés teritorijoje jstatyme nustatyta tvarka.

LIETUVOS RESPUBLIKOS
VALSTYBES TARNYBOS
ISTATYMAS

8 straipsnis. Valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbandiy pagal darbo sutartj ir
gaunandiy darbo uzmokestj i§ valstybés biudZzeto ir valstybés pinigy fondy, skaifius bei
pareigybiy apraSymai ir sarasai

3. Valstybés tarnautojy pareigybés apraSomos ir vertinamos vadovaujantis Vyriausybés
tvirtinama Valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodika.

4. Valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymus ir pareigybiy sagrasus tvirtina:

5) savivaldybés administracijos direktoriaus, jo pavaduotojo ir savivaldybés kontrolieriaus
— savivaldybés taryba;

6) valstybes institucijy ir jstaigy vadovy — juos | pareigas priimantis asmuo arba juos j pareigas
paskyrusios kolegialios institucijos vadovas.

NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES 2018 M. LAPKRICIO 28 D.
NUTARIMO NR. 1176 ,DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VALSTYBES TARNYBOS
ISTATYMO JGYVENDINIMO“ PAKEITIMO

Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutari a:

1. Pakeisti Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimg Nr. 1176 D¢l
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

1.2. Pakeisti $iuo nutarimu patvirtinta Valstybés tarnautojy pareigybiy apradymo ir vertinimo
metodika ir jg i§deéstyti nauja redakcija (pridedama);

3. Nustatyti, kad:
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3.1. valstybes ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose, vadovaujantis §io nutarimo
1.2 papunktyje nauja redakcija iSdéstyta Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo
metodika (toliau — Metodika), valstybés tarnautojy pareigybés apraomos ir valstybés tarnautojy
pareigybiy apraS§ymai patvirtinami iki 2020 m. birzelio 30 d.;



PATVIRTINTA

Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos

sprendimu Nr. .

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybes lygmuo — IT lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybeés tarybai.

II SKYRIUS
FUNKCLJOS



3. tTiesiogiai ir asmeniSkai atsako uZ jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimy ;gyvendmlmq savwaldybes terltorlj Q]G jo kompetencual pI‘]SklI’taIS klausuna}s—

Lendzna 1sakymus privalomus

savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams, j strukt@rinius padalinius nejeinantiems

valstybés tarnautojams, taip—pat—jam—priskirtos—kompetencijos—klausimais——savivaldybés

2yventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektamsz.

53-5. eOrganizuoja savivaldybes administracij os darbg, tvirtina-savivaldybes-administracijos

keﬂ&elﬂiej-a—ﬁ:}—fg-}weﬂé{ﬂl-m& vykdo ir atsako uz v1daus admlmstrawmq savwaldybes

admlmstracgme-

5é— 6. Savwaidybes tarybos nustatyta tvarka admlmstruOJa savwaldybes b1udzet0
asignavimus ir kitus piniginius isteklius, organizuoja savivaldybés biudZeto vykdyma ir atsako uz
savivaldybés tking ir finansine veikla, administruoja savivaldybeés turtas.

3:6: 7. jstatymy—nustatyta—tvarka pPriima | pareigas ir i§ jy atleidZia savivaldybés

admmlstracuos valstybes tamautOJus ir darbuotmus dlrbancms pagal darbo sutartj, atlieka kltas

savivatdvbestarvbosjam prlsklrtas personalo valdymo funkcuas—
5-7 8. kKoordinuoja ir kontroliuoja viedasias paslaugas teikian¢iy subjekty darba(—pgyﬂveﬁdma

juridinio-asmens-dabyvie-turtines-ir neturtinesteises-bei-pareigas-ir atlieka kitas pagal jstatymus ir
savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijass.

38- 9. eOrganizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy

pagal darbo sutartis, kvalifikacijos kélima.

3-9: 10. Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamento (toliau — reglamentas)
nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veikla teikdamas veiklos ataskaitas
savivaldybés tarybai ir savivaldybés meruis.

5-40- 11. rReglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau kaip karta per metus
informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veiklas.

5-H- 12. tTeikia savivaldybés merui sitilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy

pareigybiy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus savivaldybés administracijojes.

542 13. +Tvirtina detalivosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirtus vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus:.

5-43- 14. tTeikia tvirtinti savivaldybes tarybai savivaldybés bendrajj plang ar savivaldybeés
daliy bendruosius planus:.

344 15, jstatymy—nustatytais—atvefais eOrganizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybes daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir savivaldybés administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengimas.

515: 16. ystatqu—n&s%&ty%a&s—a%vejaﬁ eOrganizuoja Zemetvarkos planavimo dokumenty
rengima ir tvirtina juoss.

5-+6: 17. 60rganizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesa, atsako uZ patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vie§inimas.

5+ 18. jstatymy-nustatyta-tvarka ] gyvendina valstybines (valstybés perduotas savivaldybei)
funkcijass.

548 19. ¥Vykdo paprastajai savivaldybés tarybos kompetencijai priskirtas funkcijas,
pavestas vykdyti reglamento nustatyta tvarka.

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
21. Vykdo Vietos savivaldos jstatyme numatytas funkcijas.



ITIT SKYRIUS
SPECTALIEJI REIKALAVIMAI

22. I&silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 4 metai;

23. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

23.1. kalba - angly;

23.2. kalbos mokéjimo lygis — B1.

24. Atitikimas kitiems reikalavimams:

24.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg ir asmens
patikimumo pazyméjima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma
»Hslaptai‘.

IV SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

25. Bendrosios kompetencijos ir ju pakankami lygiai:

25.1. komunikacija — §;

25.2. analizeé ir pagrindimas - §;

25.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

25.4. organizuotumas — 5;

25.5. vertés visuomenei kiirimas — 5.

26. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir ju pakankami lygiai:
26.1. lyderysté — 4;

26.2. veiklos valdymas - 5;

26.3. strateginis poziaris — 5.

Susipazinau

(Para$as)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



PATVIRTINTA

Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos

sprendimu Nr. .

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

f e ileais st e

1. Pareigybés lygmuo — jstaigos vadovo pavaduotojas (Il lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos
direktoriui.

II SKYRIUS
FUNKCIJOS



it srittiealedo Slas-furleoia:
-+ 3. pPagal priskirtas kuruojamas veiklos sritis kontroliuoja ir koordinuoja savivaldybeés
administracijos struktlriniy padaliniy ir jy reguliavimo sri¢iai priskirty savivaldybés jmoniy ir
savivaldybei pavaldziy jstaigy darbas.
32 4. dDalyvauja rengiant savivaldybés administracijos strateginius, metinius planus,
savivaldybes biudZeto projekts ir teikia sitilymusz.

a s & atula: a
- = -

-y T

34 5. kKontroliuoja savivaldybeés biudzeto asignavimus, skirtus biudZeto programoms
vykdytiz,

5-5: 6. wUztikrina finansy kontrolés jgyvendinimaz.

5:6- 7. kKontroliuoja ir uztikrina teisés akty jgyvendinima savivaldybeés teritorijojes.

57 8. aAnalizuoja, teikia iSvadas ir sitilymus dél pavaldziy padaliniy veiklos gerinime
efektyvumo.

38 9. ¥Vertina tiesiogiai pavaldziy valstybeés tarnautojy tarnybine veikla, teikia sitilymus
savivaldybés administracijos direktoriui dél pavaldZiy padaliniy darbuotojy skatinimo, priedy ir
priemoky, nuobaudy skyrimos.

39 10. pPlanuoja tiesiogiai pavaldZiy padaliniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy mokyma
bei kvalifikacijos kelima, sprendZia dél siuntimo j komandiruotes tikslingumos.

5-40- 11. pPagal kuruojamas sritis inicijuoja komisijy ir darbo grupiy sudaryma, kontroliuoja
ir koordinuoja jy veiklas.

3-H- 12. ¢Teikia savivaldybes tarybai ir savivaldybés administracijos direktoriui ataskaitas ir
pasitlymus kuruojamos srities klausimaiss.

5-42- 13. pPagal savo kompetencijg atstovauja savivaldybés administracijai jvairiose Lietuvos
ir uzsienio valstybiy (savivaldybiy) ir visuomeninése institucijose, organizacijose ir jstaigose;

543- 14. pPagal suteiktus jgaliojimus vizuoja ir (ar) pasiraSo kuruojamy savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy rengiamus dokumentus;

3-14-15. aAtlieka kitas vidaus administravimo funkcijas;

5-15- 16. aNesant direktoriaus, pavaduoja savivaldybés tarybos nustatyta tvarka.

a-nabnd a dv ha Adrain ac-dire A - adio
O—poouada O Yy o = .o wiwge Sjemavs

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. issilavinimas — aukStasis universitetinis i§silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.

19. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

19.1. kalba - angly;

19.2. kalbos mokéjimo lygis — B1.

20. Atitikimas kitiems reikalavimams:

20.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus i§duodant leidima ir asmens
patikimumo paZzyméjimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
nslaptai‘.
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IV SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir ju pakankami lygiai:

21.1. komunikacija - 5;

21.2. analizé ir pagrindimas — §;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

21.4. organizuotumas — 5;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — §.

22. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. lyderysté — 4;

22.2. veiklos valdymas - 5;

22.3. strateginis poZiiris — 5.

Susipazinau

(Paragas)

E-Vrakrciias ir pavarde)

(Data)



KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS POLITINIO
(ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES TARNAUTOJU PAREIGYBIU SARASO IR
PAREIGYBIU APRASYMU PATVIRTINIMO

2019 m. balandzio 12 d. Nr. T2-113
Klaipeda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies
9 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio
4 dalies 5 punktu ir Valstybés tarnautoju pareigybiy apra§ymo ir vertinimo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,.Dél Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo®, Klaipédos miesto savivaldybés taryba
nusprendzZia:

1. Patvirtinti Klaipédos miesto savivaldybés administracijos politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybes tarnautojy pareigybiy sarasa:

1.1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktorius;

1.2. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas;

1.3. Klaipedos miesto savivaldybes administracijos direktoriaus pavaduotojas.

2. Patvirtinti pridedamus:

2.1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés aprasyma;

2.2. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés
apradyma.

3. Pripazinti netekusiu galios Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2008 m. birZelio 5 d.
sprendima Nr. T2-195 ,Dél Klaipédos miesto savivaldybés administracijos priimty politinio
(asmeninio) pasitikéjimo pagrindu valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymo ir pareigybiy saraso
patvirtinimo*,

~valdyg:

Savivaldybes meﬁ_rj,'k'_is}-"z Vytautas Grubliauskas
HE|
||




Klalp dos miesto savivaldybés
t;n:y bs 2019 m. balandzio 12 d.
A sp’v ndimu Nr. T2-113

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktorius yra jstaigos vadovas politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Klaipédos miesto savivaldybeés administracijos (toliau — savivaldybé) direktoriaus (toliau
— valstybés tarnautojas) pareigybés paskirtis — jo kompetencijai priskirtais klausimais jgyvendinti
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir savivaldybés tarybos sprendimus
savivaldybés teritorijoje ir vykdyti savivaldybés administracijos vidaus administravima.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities —
administraciniy sprendimy priémimo, jstatymy ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrolés,
istatymy nustatyty administraciniy paslaugy teikimo, viedyjy paslaugy teikimo administravimo ir
bendrosios veiklos srities — vidaus administravimo — funkcijas.

IV SKYRIUS .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Sias pareigas einantis valstybes tarnautojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg i8silavinima;

4.2. iSmanyti savivaldybés administracijai priskirty funkcijy vykdyma, vietos savivalda ir
vieSajj administravima reglamentuojanéius teisés aktus;

4.3. atitikti reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu.

5 y V SKYRIUS
STAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Siekdamas uztikrinti efektyvig savivaldybes administracijos veiklg $ias pareigas einantis
valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés ir savivaldybes tarybos
sprendimy jgyvendinimg savivaldybes teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;
5.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos sprendimus,
gali kreiptis j valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus savivaldybes
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administracijos struktiriniams padaliniams, | struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés
tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais — savivaldybés gyventojams ir
kitiems savivaldybeés teritorijoje esantiems subjektams;

5.3. organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina savivaldybés administracijos
struktariniy padaliniy veiklos nuostatus, tvirtina savivaldybés administracijos metinius veiklos
planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojan¢ius dokumentus ir
kontroliuoja jy jgyvendinimg, vykdo ir atsako uZ vidaus administravima savivaldybés
administracijoje;

5.4. administruoja asignavimus, savivaldybeés tarybos skirtus savivaldybés administracijai;

5.5. savivaldybes tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudZeto asignavimus
ir kitus piniginius i3teklius, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdymag ir atsako uz savivaldybés
uking ir finansing veikla, administruoja savivaldybés turtg;

5.6. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir i§ jy atleidZia savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbantius pagal darbo sutartj, atlicka kitas Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir savivaldybés
tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

5.7. koordinuoja ir kontroliuoja vie$gsias paslaugas teikian¢iy subjekty darba, jgyvendina
juridinio asmens dalyvio turtines ir neturtines teises bei pareigas ir atlieka kitas pagal jstatymus ir
savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijas;

5.8. organizuoja savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbaniy
pagal darbo sutartis, mokyma;

5.9. Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamento (toliau — reglamentas)
nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir savivaldybés administracijos veiklg teikdamas veiklos
ataskaitas savivaldybes tarybai ir savivaldybés merui;

5.10. reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau kaip kartg per metus informuoja
savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

5.11. teikia savivaldybés merui sitlymus del didZiausio leistino valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus savivaldybés administracijoje;

5.12. tvirtina detaliuosius planus ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirtus vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

5.13. teikia tvirtinti savivaldybés tarybai savivaldybés bendrajj plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

5.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybes bendrojo plano arba savivaldybés
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

5.15. Jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemeétvarkos planavimo dokumenty rengimg ir
tvirtina juos;

5.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo process, atsako uZ patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima;

5.17. jstatymy nustatyta tvarka jgyvendina valstybines (valstybés perduotas savivaldybei)
funkcijas;

5.18. vykdo paprastajai savivaldybés tarybos kompetencijai priskirtas funkcijas, pavestas
vykdyti reglamento nustatyta tvarka.

6. Vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatytas funkcijas.
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5 § VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus savivaldybés tarybai ir atskaitingas
savivaldybés tarybai ir savivaldybés merui.

Susipazinau

(para$as)

(vardas ir pavarde)

(data)



PATVIRTINTA
K%faipédos miesto savivaldybes
Adrybos 2019 m. balandZio 12 d.
_~§prendimu Nr. T2-113

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Klaipedos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas yra politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

II SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Klaipédos miesto savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos direktoriaus
pavaduotojo (toliau — valstybés tarnautojas) pareigybés paskirtis — jo kompetencijai priskirtais
klausimais jgyvendinti jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir savivaldybés
tarybos sprendimus savivaldybés teritorijoje ir vykdyti savivaldybés administracijos vidaus
administravima.

IIT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities —
administraciniy sprendimy priémimo, jstatymy ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrolés,
Istatymy nustatyty administraciniy paslaugy teikimo, vie$yjy paslaugy teikimo administravimo ir
bendrosios veiklos srities — vidaus administravimo — funkcijas.

IV SKYRIUS .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti auksStajj universitetinj arba jam prilyginta i8silavinima;

4.2. iSmanyti savivaldybés administracijai priskirty funkcijy vykdyma, vietos savivaldg ir
vie$ajj administravima reglamentuojancius teisés aktus;

4.3. atitikti reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija;

4.4. moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office™ programiniu paketu.

5 5 V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Siekdamas uztikrinti efektyvig savivaldybés administracijos veikla, $ias pareigas einantis
valstybes tarnautojas savo kompetencijos, priskirtos patvirtinta savivaldybés administracijos
struktiira, srityje vykdo $ias funkcijas:
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3.1. pagal priskirtas kuruojamas veiklos sritis kontroliuoja ir koordinuoja savivaldybés
administracijos struktliriniy padaliniy ir jy reguliavimo sri¢iai priskirty savivaldybés jmoniy ir
savivaldybei pavaldziy jstaigy darba;

5.2. dalyvauja rengiant savivaldybés administracijos strateginius, metinius planus,
savivaldybeés biudZeto projekts ir teikia sialymus;

5.3. kontroliuoja projekty, finansuojamy Europos Sajungos struktiriniy fondy [éSomis,
rengima, jgyvendinimg;

5.4. kontroliuoja savivaldybes biudZeto asignavimus, skirtus biudzeto programoms vykdyti;

5.5. uZtikrina finansy kontrolés jgyvendinima;

5.6. kontroliuoja ir uztikrina teisés akty jgyvendinima savivaldybés teritorijoje;

5.7. analizuoja, teikia iSvadas ir sitilymus dél pavaldziy padaliniy veiklos gerinimo;

5.8. vertina tiesiogiai pavaldZiy valstybés tarnautojy tarnybine veikla, teikia sitilymus
savivaldybés administracijos direktoriui del pavaldziy padaliniy darbuotojy skatinimo, priedy ir
priemoky, nuobaudy skyrimo;

5.9. planuoja tiesiogiai pavaldziy padaliniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy mokyma bei
kvalifikacijos kelima, sprendzia dél siuntimo j komandiruotes tikslingumo;

5.10. pagal kuruojamas sritis inicijuoja komisijy ir darbo grupiy sudaryma, kontroliuoja ir
koordinuoja jy veiklg;

5.11. teikia savivaldybés tarybai ir savivaldybés administracijos direktoriui ataskaitas ir
pasitilymus kuruojamos srities klausimais;

5.12. pagal savo kompetencija atstovauja savivaldybés administracijai jvairiose Lietuvos ir
uzsienio valstybiy (savivaldybiy) ir visuomeninése institucijose, organizacijose ir jstaigose;

5.13. pagal suteiktus jgaliojimus vizuoja ir (ar) pasiraSo kuruojamy savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy rengiamus dokumentus;

5.14. atlieka kitas vidaus administravimo funkcijas;

5.15. nesant direktoriaus, pavaduoja savivaldybés tarybos nustatyta tvarka.

6. Vykdo kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty numatytas funkcijas ir
vienkartinio pobiidZio savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus.

y 5 VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra pavaldus savivaldybés administracijos
direktoriui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



