Elektroninio dokumento nuorasas

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJAS

IJSAKYMAS
DEL KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

Nr. .
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 punktu ir
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus nuostaty, patvirtinty Klaipédos
miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. sausio 15 d. jsakymu Nr. AD1-81 ,,Dél
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus nuostaty patvirtinimo®, 14.1
papunkdiu ir 18 punktu:

1. Tvirtinu Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus veiklos
organizavimo reglamentg (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Ugdymo ir
kultiiros departamento Svietimo skyriaus vedéjo 2010 m. gruodZio 16 d. jsakyma Nr. SV1-535 , Dél
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Ugdymo ir kultiiros departamento Svietimo skyriaus
darbo organizavimo reglamento.

Vedéja Laima PriZgintiené



PATVIRTINTA

Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Svietimo skyriaus vedéjo

isakymu Nr.

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus (toliau — Svietimo
skyrius) veiklos organizavimo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Svietimo skyriaus darbo
ir veiklos organizavimo tvarka.

2. Svietimo skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais, Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Klaipédos miesto savivaldybés administracijos (toliau —
Savivaldybés administracija) direktoriaus jsakymais, pavedimais, kitais norminiais dokumentais,
reglamentuojanciais Svietimo padaliniy veikla.

3. Reglamentas parengtas atsizvelgus j Savivaldybés administracijos ir Svietimo skyriaus
nuostatus, Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisykles, Asmeny aptarnavimo Klaipédos
miesto savivaldybés administracijoje tvarkos aprasa, Kompiuterizuotos duomeny valdymo sistemos
,»Avilys“ naudojima.

4. Svietimo skyriuje dirba 14 darbuotojy, i$ Ju 13 turin¢iy pedagoginj iSsilavinima.
Vyriausiyjy specialisty veiklq organizuoja ir koordinuoja Svietimo skyriaus pataréjas.

5. Svietimo skyriaus darbuotojy funkcijos yra detalizuojamos Svietimo skyriaus vedéjo
isakymu. Darbuotojai taip pat atlieka trumpalaikius pavedimus pagal savo kompetencija.

6. Svietimo skyriaus funkcijas papildo Pedagoginé psichologiné tarnyba (toliau — PPT),
teikianti mokykly mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) psichologine
pagalbg, atliekanti specialiyjy poreikiy vaiky jvertinima, mokytojy ir tévy Svietimg; Pedagoguy
$vietimo ir kultiiros centras (toliau — PSKC), atliekantis mokytojy kvalifikacijos kélimo, metodinés
ir kult@irinés pedagogy veiklos organizavimo funkcijas; Karalienés Luizés jaunimo centras (toliau —
KLJC), atliekantis dalykiniy olimpiady, konkursy ir kity miesto renginiy organizavimo funkcijas;
Moksleiviy saviraiSkos centras (toliau —MSC), atliekantis mokiniy sportiniy varZyby, priskirty
miesto renginiy organizavimo funkcijas; Vaiky laisvalaikio centras (toliau —VLC), organizuojantis
priskirtus miesto renginius.

II SKYRIUS
VEIKLOS PLANAVIMAS

7. Svietimo skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Klaipédos miesto savivaldybés
strateginiu planu, nustatytais metiniais veiklos prioritetais, ilgalaikémis programomis Svietimo
srityje, metiniu Svietimo jstaigy prieZitros planu, valstybés tarnautojams nustatytomis metinés
veiklos uZduotimis ir ménesio darbo planais.

8. Ménesio darbo planai sudaromi atsizvelgus j Svietimo skyriaus specialisty ir §vietimo
jstaigy pasitlymus, metinj Svietimo jstaigy prieZiiiros plang, patvirtintus egzaminy, pagrindinio
ugdymo pasiekimy, nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo, olimpiady, varZyby ir kity
renginiy grafikus. Pasiiilymai pateikiami iki kiekvieno ménesio 27 d.

9. Pagal funkcijy pasiskirstyma wvyriausiasis specialistas atsako, kad visi skyriaus
darbuotojai pateikty numatomas vykdyti priemones ir sudaro ménesio veiklos plano projekta, kurj



2

pateikia Svietimo skyriaus pataréjui. Taip pat jis yra atsakingas uZz ménesio plano pateikima
Svietimo jstaigoms iki ménesio 1 d.

10. Svietimo skyriaus pataréjas yra atsakingas uZ ménesio veiklos plano sudarymg ir
pateikima tvirtinti Svietimo skyriaus vedéjui.

III SKYRIUS
PASITARIMU IR POSEDZIU ORGANIZAVIMAS

11. Svietimo skyriaus veikla aptariama skyriaus darbuotojy posédzZiuose. Svietimo skyriaus
specialisty posédziai organizuojami kiekvieng pirmadienj 9 wval. Pasitarimy metu skyriaus
darbuotojai atsiskaito uZ praéjusios savaités veiklas, aptaria numatomus darbus, iSkilusias
problemas, planuojamus posédZius, pasitarimus, renginius, konsultuoja kitus skyriaus darbuotojus
pagal savo veiklos sritis, pateikia apibendrinta kursy, seminary, pasitarimy, kuriuose dalyvavo,
medZiagg. PaZymas ruoSe specialistai pristato jstaigy ar teminiy patikrinimy paZymy projektus,
aptaria atsakymus | raStus, gyventojy praSymus, jsakymus, savivaldybés tarybos sprendimy
projektus, naujus teisés aktus, norminius dokumentus, susijusius su Svietimu.

12. Svietimo jstaigy vadovy pasitarimai organizuojami karta per ménesj 10 val.:

12.1 neformaliojo ugdymo jstaigy vadovams — antrgjj ménesio treciadieni;

12.2 ikimokyklinio ugdymo jstaigy ir mokykly-darZeliy vadovams — treciajj meénesio
treCiadienj;

12.3. bendrojo ugdymo mokykly vadovams — ketvirtajj ménesio treCiadienj.

13. Jungtinis visy Svietimo jstaigy direktoriy pasitarimas organizuojamas kasmet prieS
prasidedant mokslo metams. Jungtinis pasitarimas gali biiti organizuojamas ir kitu laiku, jei
darbotvarkéje yra klausimy, susijusiy su visomis jstaigomis ar skirtingy jstaigy grupémis.

14. Svietimo pagalbos jstaigy direktoriams atskiri pasitarimai neorganizuojami. PSKC ir
PPT direktoriai dalyvauja bendrojo ugdymo mokykly vadovy pasitarimuose, Regos ugdymo centro
direktorius — ikimokyklinio ugdymo jstaigy ir mokykly-darZeliy vadovy pasitarimuose. Pagal
poreikj Siy jstaigy vadovai gali dalyvauti ir kituose direktoriy pasitarimuose.

15. Vadovy pasitarimai organizuojami pagal iS anksto parengta darbotvarke.

16. Esant poreikiui, jstaigy vadovy posédziai protokoluojami arba daromi garsiniai jrasai.

17. Svietimo jstaigy vadovy pasitarimy vieta nurodoma ménesio plane.

18. Ugdymo klausimais direktoriy pavaduotojy ugdymui pasitarimus gali inicijuoti
Svietimo skyriaus pataréjas ar specialistai pagal savo kuruojamas sritis.

19. Svietimo skyriaus specialistai pagal savo kompetencija ir kuruojamas sritis organizuoja
pasitarimus, komisijy darba, darbo grupiy veikla.

20. Svietimo skyriaus specialistai, kuruojantys mokomuosius dalykus, dalyvauja miesto
dalykiniy metodiniy biireliy pasitarimuose, organizuojamuose PSKC. Taip pat skyriaus specialistai,
kuruojantys jstaigas, privalo dalyvauti Mokyklos atestacijos komisijos ir Mokyklos tarybos
posédZiuose ne maziau kaip vieng karta per metus.

21. Specialistai gali nedalyvauti Svietimo skyriaus posédyje ar direktoriy pasitarime tik
suderine su Svietimo skyriaus vedéju, jam nesant — su Svietimo skyriaus pataréju.

22. Posedziai ir pasitarimai gali buti organizuojami ne tik Savivaldybés administracijos
patalpose, bet ir Svietimo jstaigose ar kitose erdvése.

IV SKYRIUS
SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJO J[SAKYMU LEIDIMAS IR SAVIVALDYBES TARYBOS
SPRENDIMU PROJEKTU RENGIMAS

23. Svietimo skyriaus vedéjas pagal kompetencija ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus jgaliojimga leidZia jsakymus:

23.1. Svietimo veiklos organizavimo;

23.2. mokytojy atestavimo;
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23.3. Svietimo jstaigy prieZitros vykdymo;

23.4. renginiy organizavimo;

23.5. kitais savo kompetencijos klausimais.

24, [sakqu projektus ruosia Svietimo skyriaus darbuotojai savo kompetencijos klausimais
ir derina juos su Svietimo skyriaus pataréju. [sakymy projektus klausimais, kurie nepriskirti
Svietimo skyriaus specialistams, ruoSia Svietimo skyriaus pataréjas arba jo ar Svietimo skyriaus
vedéjo pavedimu — Svietimo skyriaus specialistas.

25. Isakymy projektai, kuriais tvirtinamos prieZiiiros atmintinés bei paZymy rekomendacijy
igyvendinimo priemoniy planai, derinami su Svietimo skyriaus pataréju.

26. Svietimo skyriaus VedEJO jsakymus privalo vykdyti Svietimo skyriaus darbuotojai ir
savivaldybés Svietimo jstaigos. Svietimo skyriaus vedéjo jsakymai yra kei¢iami arba skundZiami
teisés akty numatyta tvarka.

27. Savivaldybés tarybos sprendimy projektus rengia atsakingas specialistas pagal
priskirtas funkcijas arba Svietimo skyriaus pataréjas. Taip pat jie parengia ir aiSkinamojo rasto
projekta, surenka reikalingus duomenis sprendimo projekto pristatymui Savivaldybés tarybos
komitety ir Savivaldybés tarybos posédzZiuose.

28. Didesnés apimties arba turintys ypatinga poveikj miesto gyventojams Savivaldybés
tarybos sprendimas, jo projektui parengti gali biti sudaryta darbo grupe.

29. Su savivaldybeés tarybos sprendimy projektais supaZindinami Svietimo jstaigy vadovai
pasitarimy metu arba persiunciant medZiagq elektroniniu pastu.

30. Sprendimo projektai derinami, svarstomi ir pristatomi Savivaldybés tarybos nustatyta
tvarka.

V SKYRIUS
BRANDOS EGZAMINU, KITU MOKINIU PASIEKIMU PATIKRINIMU
ORGANIZAVIMAS

31. Baigiamyjy klasiy egzaminai ir pasiekimy patikrinimai organizuojami Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijos ar jos jgaliotos institucijos nustatyta tvarka.

32. Svietimo skyriaus specialistai, pagal savo funkcijas atsakingi u7 egzaminy, pasiekimy
patikrinimy, vertinimy organizavima ir vykdyma, paruoSia visy reikalingy jsakymuy projektus
(Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Svietimo skyriaus vedéjo), vykdo sklaida masinio
informavimo priemonémis, organizuoja dalykinius pasitarimus tikslinéms grupéms.

33. Svietimo skyriaus darbuotojai, paskirti vykdyti brandos egzaminy prieZidira, kartu su
vyresniaisiais vykdytojais, administratoriais organizuoja pasitarimus jsakymu paskirtiems
vykdytojams.

34. Brandos egzaminy sesijos metu darbuotojams, paskirtiems uz egzaminy koordinavima,
organizavima ir prieZiiirg, kasmetinés atostogos nesuteikiamos.

VI SKYRIUS
ATSAKYMU GYVENTOJAMS RENGIMAS, SKUNDU TYRIMAS,
KONFLIKTINIU SITUACIJU SPRENDIMAS

35. Svietimo skyriuje asmenys aptarnaujami, jy praSymai ir skundai priimami bei
nagrinéjami Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

36. Svietimo skyriaus specialistai priima interesantus pagal savo veiklos sritis i§ anksto
susitarus, konsultuoja juos, sprendZia susidariusias konfliktines situacijas.

37. SprendZiant gyventojy praSymus, skundus, pasiiilymus ar konfliktus, gali biti
organizuojami pokalbiai, kuriuose dalyvauja interesantas, jstaiga ar ugdymo sritj kuruojantis
specialistas, kiti suinteresuoti asmenys. Esant sudétingai konfliktinei situacijai, gali biiti kvieciamas
Svietimo skyriaus pataréjas ar Svietimo skyriaus vedéjas.
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38. Gyventojy raSytiniai praSymai, pateikti tiesiogiai, atsiysti pastu ar elektroniniu pastu,
per pasiuntinj arba gauti ,Avilio“ sistemoje, yra Svietimo skyriaus vedéjo paskiriami pagal
kompetencijg nagrinéti Svietimo skyriaus specialistui.

39. Svietimo skyriaus specialistas paruosia atsakymo projekta, kurj suderina su Svietimo
skyriaus pataréju. Atsakymo projekto parengti nereikia, kai j paklausimus galima atsakyti iS karto
elektroniniu paStu ar telefonu. Jeigu praSymo, skundo, telefoninio ar elektroninio praneSimo
nagrinéjimas susijes su operatyviu fakty ar teiginiy patikrinimu, jj nedelsiant atlieka kuruojantis
jstaigq ar sritj specialistas, kuris turi teise pasitelkti kitus skyriaus darbuotojus.

40. PraSymui ar skundui nagrinéti gali buti sudaroma komisija, jeigu neveikia nuolatiné
komisija. Svietimo skyriaus specialistas, kuriam nurodyta nagrinéti praSyma ar skunda, paruosia
atitinkamg Svietimo skyriaus vedéjo jsakymo, kuriuo tvirtinama komisija, projekta. Tikrinimo
atmintiné gali biiti parengiama, atsiZvelgus | nurodytq problemg. Isakyme privalo biiti numatytas
skundo ar praSymo iSnagrinéjimo terminas.

41. Svietimo skyriaus specialistai ar sudarytos komisijos pirmininkas, baigus nagrinéti
skundg, praSyma ar prane$ima, visa pirmine medZiaga ir atsakymo projekta pateikia Svietimo
skyriaus pataréjui.

42. Prasymy analizés duomenys gali biiti pateikiami Svietimo skyriaus metinés veiklos
ataskaitoje, | juos atsiZvelgiama planuojant metine Svietimo jstaigy prieZiiira ar metodinés bei
dalykinés pagalbos teikima.

VII SKYRIUS
SVIETIMO JSTAIGU PRIEZIUROS ORGANIZAVIMAS IR STEBESENOS VYKDYMAS

43. Svietimo jstaigy prieZidra organizuojama, vadovaujantis metiniu Svietimo jstaigy
prieZifiros planu ir Svietimo jstaigos veiklos kokybés gerinimo prieZiiiros tvarkos aprasu.

44. Svietimo skyriaus vedéjo jsakymo ir atmintinés projekta dél prieZitiros vykdymo ruosia
Svietimo skyriaus specialistas, kuris atliks tikrinima. Siy dokumenty projektus derina su Svietimo
skyriaus pataréju.

45. Vykdant didelés apimties tikrinimus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymo ir atmintinés
projektus ruosia Svietimo skyriaus pataréjas. Jis sprendzia ir dél tikrinimo komisijy ar darbo grupiy
sudarymo.

46. Svietimo jstaigos patikrinimo rezultatai jforminami:

46.1. jraSu Mokyklos tikrinimy registravimo Zurnale;

46.2. aktu, jei nustatomi SiurkStiis Svietimo jstaigy veiklg reglamentuojanciy jstatymy ir
kity teisés akty paZeidimai;

46.3. pazyma, kai atliekamas visapusisSkas arba Svietimo jstaigos tam tikros srities veiklos
patikrinimas;

46.4. ataskaita.

47. Tuo atveju, kai tikrinimo rezultatai jforminami atskira paZyma, aktu, ataskaita,
Mokyklos tikrinimy registravimo Zurnalo skiltyje ,Tikrinimo rezultatai, iSvados, pastabos,
konkretiis pasitilymai ir vykdymo terminai“ tikrintojas jraSo: ,Pateikta pazyma®, ,,Pateiktas aktas®,
arba ,Iki ....mety ... d. bus pateikta paZyma (ataskaita, aktas)“ ir pan.

48. PaZymga ar ataskaita apie Svietimo jstaigos veiklos patikrinimg paruoSia kuruojantis
istaigq arba veiklos sritj specialistas.

49. Pazyma sudaro konstatuojamoji dalis, iSvados ir rekomendacijos.

50. PaZzymos konstatuojamoje dalyje analizuojami visi tikrinimo aspektai, atsiZvelgiama j
patikros tiksla bei kitas salygas, nurodytas tikrinimo atmintinéje, surenkama pakankamai
informacijos iSvady pagrindimui ir jy suformulavimui. Rengiant rekomendacijas, vadovaujamasi
iSvadomis, nurodomas jy jvykdymo terminas ir adresatas.

51. Kai tikrinimg atlieka komisija, komisijos nariai pateikia pirmininkui raSytine
medZiaga apie tikrintg sritj. Pirmininkas parengia bendra paZyma, suderines su komisijos nariais —
iSvadas ir rekomendacijas.



52. Aktas rengiamas pagal nustatytg forma.

53. Visos paZymos, ataskaitos ir aktai perduodami Svietimo skyriaus pataréjui, kuris
organizuoja juy aptarima Svietimo skyriaus darbuotojy ir jstaigy vadovy pasitarimuose. Pazymos
atiduodamos ne véliau kaip per 14 dieny nuo tikrinimo pabaigos.

54. Rekomendacijy jgyvendinima kontroliuoja prieZiiira atlikes ar Svietimo jstaiga
kuruojantis Svietimo skyriaus specialistas.

55. Apie rekomendacijy jgyvendinima Svietimo skyriaus specialistas pateikia informacija
Svietimo skyriaus darbuotojy posédZiy metu. Esant poreikiui, yra sitiloma jstaigoje organizuoti
griztamajq kontrole.

56. GrjZztamoji kontrolé gali biiti organizuojama ir tais atvejais, jeigu néra kity galimybiy ir
biidy nustatyti, ar nurodyti triikumai paSalinti arba kaip jstaiga jvykdé numatytas priemones
tobulindama savo veikla.

57. Nevalstybinés Svietimo jstaigos steigejas jos vadybinei ir pedagoginei veiklai prizitreti
gali kviestis Svietimo skyriy. Suderintos prieZiiiros temos jtraukiamos j Svietimo metinés prieZiiiros
dalj.

58. Svietimo stebésena vykdoma pagal teiseés akty reikalavimus. Stebésena gali biiti atlikta
pasirinktoje srityje. Stebésenos rezultatai jforminami ataskaita ir vieSai skelbiami.

VIII SKYRIUS
VARZYBU, DALYKINIU OLIMPIADU, KONKURSU IR KITUY RENGINIU
ORGANIZAVIMAS

59. Dalykinés olimpiados, konkursai ir kiti renginiai (toliau — renginiai) organizuojami
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintais nuostatais ir patvirtintu dalykiniy olimpiady,
konkursy ir kity renginiy organizavimo grafiku bei Svietimo skyriaus vedéjo patvirtinta metine
renginiy programa.

60. Mokiniy olimpinio festivalio varZybos (toliau — varZybos) bei Klaipédos miesto
mokiniy sporto Zaidynés Mero taurei laiméti (toliau Zaidynés) organizuojamos, vadovaujantis
Svietimo, mokslo ir sporto ministro, Lietuvos tautinio olimpinio komiteto prezidento patvirtintais
Lietuvos mokiniy olimpinio festivalio nuostatais bei Klaipédos miesto mokiniy sporto Zaidyniy
Mero taurei laiméti nuostatais, patvirtintais Klaipédos miesto savivaldybés mero, ir Svietimo
skyriaus vedéjo patvirtinta metine renginiy programa.

61. KLJC bendradarbiauja su Lietuvos mokiniy neformaliojo $vietimo centru, Svietimo
skyriumi, bendrojo ugdymo mokyklomis ir kitomis 3vietimo jstaigomis, PSKC bei miesto
dalykiniais metodiniais biireliais, spresdamas dalykiniy olimpiady, konkursy ir kity organizavimo,
nugalétojy iSsiuntimo j Salies turus ir kitus organizacinius klausimus.

62. MSC bendradarbiauja su Lietuvos mokiniy neformaliojo $vietimo centru, Svietimo,
Sporto skyriais, Klaipédos visuomenés sveikatos biuru, Klaipédos sporto centrais ir sporto
mokyklomis, bendrojo ugdymo mokyklomis, PSKC bei miesto fizinio ugdymo mokytojy metodiniu
biureliu, spresdamas Zaidyniy bei varZyby atskiry sporto Saky miesto etapy organizavimo bei
nugalétojy iSsiuntimo j zonines, tarpzonines, pusfinalines bei finalines varZybas ar jy vykdymo
Klaipédos mieste klausimus.

63. KLJC:

63.1. sudaro Renginiy miesto tury organizavimo grafika (toliau — Grafikas) ir vertinimo
komisijas. Sudarydamas Grafikg, KLJC suderina numatomy renginiy vieta, laika, atsakingus
asmenis, miesto dalykiniy metodiniy taryby pirmininkais, Svietimo jstaigy, kuriose vyks renginiy
miesto turai, direktoriais. Taip pat Grafike nurodoma, kuriy mety nuostatais vadovaujamasi bei kas
rengia renginiy miesto tury uZduotis. Sudarydamas vertinimo komisijas, KLJC jy sudétis suderina
su Svietimo skyriaus specialistais, miesto dalykiniy metodiniy taryby pirmininkais, $vietimo jstaigy,
iS kuriy numatomas vertintojas, direktoriais, numatomais vertinimo komisijy pirmininkais ir nariais;
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63.2. pateikia jsakymo projekta dél Grafiko bei vertinimo komisijy sudéties tvirtinimo
atsakingam Svietimo skyriaus specialistui, kuris teikia Svietimo skyriaus vedéjui patvirtinti
jsakymu.

64. MSC, organizuodamas varzybas ir Zaidynes, dél dalyviy, vykdymo laiko, teiséjy,
laimétojy nustatymo, paraiSky pateikimo, apdovanojimy ir kt., vadovaujasi 62 punkte nurodytais
principais.

65. Svietimo skyriaus specialistai pagal kuruojamas sritis ar jstaigas rengia jsakymy
projektus dél atskiry renginiy, Zaidyniy ar varZyby organizavimo ir vykdymo.

66. KLJC ir MSC:

66.1. vadovaudamiesi Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais bei konkretaus renginio,
varZyby ar Zaidyniy organizavimo nuostatais, organizuoja renginius, uZtikrina vertinimo komisijy ar
teiséjy darbo salygas, pasiriipina nugalétojy apdovanojimu (Padékos rasStais, diplomais ar prizais),
sprendZia kitus organizacinius klausimus;

66.2. atsizvelgdami | vertinimo komisijy protokolus, sudaro atrinkty mokiniy dalyvauti
Salies ar regiono turuose sarasus ir pateikia juos atsakingai institucijai nuostaty nustatyta tvarka;

66.3. sudaro apdovanoty mokiniy (nugalétojy) bei juos rengusiy mokytojy sarasus,
parengia jsakymo projekta dél rezultaty tvirtinimo ir pateikia juos tvirtinti Svietimo skyriui;

66.4. organizuoja miesto tury nugalétojy iSsiuntimgq j Salies turus;

66.5. apibendrina Svietimo jstaigy mokiniy dalyvavimo Salies turuose rezultatus ir pateikia
juos Svietimo skyriui stebésenos vykdymui.

IX SKYRIUS
SVIETIMO SKYRIAUS DARBUOTOJU, SVIETIMO [STAIGU DIREKTORIU,
MOKYTOJU IR MOKINIU SKATINIMAS. SVEIKINIMAI ASMENINIU AR SVIETIMO
ISTAIGU JUBILIEJU PROGA

67. Svietimo skyriaus darbuotojai, $vietimo jstaigy direktoriai uZ gera darbg skatinami:

67.1. Savivaldybés administracijos direktoriaus ir kasmetinio veiklos vertinimo nustatyta
tvarka.

67.2. Tarptautinés mokytojy dienos proga:

67.2.1. Svietimo skyriaus padékos rastais;

67.2.2. Svietimo skyriaus vedéjo teikimu Savivaldybés administracijos direktoriaus, Mero
ar Svietimo, mokslo ir sporto ministro padékos rastais.

68. Mokytojai uz gera darbg skatinami:

68.1. Tarptautinés mokytojy dienos proga:

68.1.1. iSrenkant Mety mokytojaq ir jteikiant vardine dovang bei adresa (nominacija),

68.1.2. nurodytomis 72.2. papunktyje formomis;

68.2. parengus renginiy miesto tury nugalétojus:

68.2.1. Svietimo skyriaus padékos rastais;

68.2.2. organizuojant Sventinius padékos renginius.

69. Mokiniai uZ labai gera mokymasi bei kitas iniciatyvas skatinami:

69.1. organizuojant Kalédinj savivaldybés Mero priémimg gabiausiems miesto mokiniams
bendrojo ugdymo dalyky mokymosi, sporto ir meno srityse;

69.2. issiunciant kalédinius sveikinimus baigiamyjy klasiy mokiniy tévams Svietimo
skyriaus vedéjo vardu;

69.3. organizuojant Mero priémimg abiturientams, uz valstybinius brandos egzaminus
gavusiems 2 ir daugiau 100 baly jvertinimus;

69.4. organizuojant renginiy miesto tury nugalétojams skatinamajg kelione po Lietuva;

69.5. organizuojant Klaipédos miesto mokiniy sporto Zaidyniy Mero taurei laimeéti
apdovanojimy Svente.

70. Svietimo jstaigy vadovai, savo ar jstaigos tarybos iniciatyva, gali teikti motyvuotg
prasyma dél darbuotojy apdovanojimo Svietimo skyriaus ar Mero padékos rastu.



71. Svietimo jstaigy vadovy, mokytojy, mokiniy skatinimas Svietimo skyriaus padékos
raStais ar nominacija jforminamas vedéjo jsakymu, kurio projekta rengia atsakingas specialistas
arba 3vietimo jstaiga kuruojantis specialistas. Svietimo skyriaus vedéjo jsakymu apdovanotus
asmenis Svietimo skyriaus atsakingas darbuotojas registruoja tam skirtame Zurnale ir apibendrintus
duomenis kalendoriniy mety pabaigoje pateikia Svietimo skyriaus pataréjui stebésenos vykdymui.

72. Svietimo jstaigy vadovai asmeninio jubiliejaus proga pasveikinami $vietimo jstaigy
direktoriy pasitarimo metu arba kuruojanciam jstaiga specialistui nuvykus j jstaiga. Asmeninio
jubiliejaus proga jteikiamos gélés, simboliné dovana ir Svietimo skyriaus vedéjo ar Mero
sveikinimo rastas.

73. Svietimo jstaigos jubiliejaus proga jstaigos bendruomenei jteikiama simboliné dovana,
sveikinimo rastas $vietimo jstaigoje. Svietimo jstaigos vadovo teikimu uZ gera darba gali biiti
apdovanoti Svietimo skyrlaus Mero ar Svietimo mokslo ir sporto ministro padékos rastais jstaigos
bendruomenés nariai. Svietimo jstaigos jubiliejaus $ventéje privalo dalyvauti jstaigq kuruojantis
specialistas, gali dalyvauti kiti pakviesti Svietimo skyriaus darbuotojai.

74. Tais paciais mokslo metais Tarptautinés mokytojy dienos proga negali biti
apdovanojami jstaigy vadovai ar mokytojai, paskatinti asmeninio ar jstaigos jubiliejaus proga.

75. UZ ypatingus nuopelnus, kurie reik$mingi Klaipédos miestui, Svietimo skyriaus
darbuotojams, jstaigy vadovams, mokytojams ar mokiniams gali biiti jteiktas Svietimo skyriaus
Padékos Zenklas ir vardiné dovana.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Svietimo skyriaus darbuotojai:

76.1. esant biitinumui ir informave Svietimo skyriaus vedéja ar pataréja, turi teise piety
pertraukai skirtg laikg panaudoti kitu metu, jeigu dalyvavo komisijy, darbo grupiy ar kitoje veikloje,
atlikdami savo funkcijas arba vykdydami pavedimus;

76.2. iSvykstant darbo metu | jstaigas, kitas institucijas, organizacijas ar renginius,
informuoja odZiu ar telefonu Svietimo skyriaus vedéja ar Svietimo skyriaus pataréja.

76.3. vykdantys prieZiiira, gali vykti tiesiai j jstaiga i§ namy apie tai informave Svietimo
skyriaus vedéjq ar pataréja.

77. I8vykti darbo metu asmeniniais tikslais j kitas institucijas, jstaigas ir organizacijas
Svietimo skyriaus darbuotojams galima tik suderinus su Svietimo skyriaus vedéju, o jam nesant —
su Svietimo skyriaus pataréju.

78. Svietimo skyriaus darbuotojai, gave tiesioginius mero, jo pavaduotojy ar
administracijos vadovy pavedimus, apie tai informuoja Svietimo skyriaus vedéja. Be Svietimo
skyriaus vedéjo Zinios vykdyti kity Savivaldybés administracijos skyriy, jstaigy ar tarnyby
pavedimus draudZiama.

79. Svietimo skyriaus darbuotojai, gave Savivaldybés administracijos direktoriaus leidima,
gali dirbti kitoje darbovietéje, nepaZeisdami Valstybés tarnybos jstatyme numatyty salygy. Savo
tiesioginio darbo laikq suderina su Svietimo skyriaus vedéju.

80. Svietimo skyriaus specialistai atstovauja Svietimo skyriui renginiuose pagal jstaigy
kvietimus arba kuruojama sritj. Svietimo skyriaus darbuotojai, teikdami informacija Ziniasklaidai,
vadovaujasi Informacijos teikimo ir spaudos konferencijy organizavimo Klaipédos miesto
savivaldybéje tvarkos apraSu, patvirtintu Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

81. Svietimo skyriaus darbuotojai atskiru pavedimu dalyvauja jvairiy komisijy ar darbo
grupiy veikloje, vykdo trumpalaikius jpareigojimus, kurie néra priskirti ju kompetencijai, kity
darbuotojy funkcijas jy atostogy, ilgalaikiy komandiruociy ar ligos metu. Priedai prie atlyginimo uz
papildomus darbus ir darba poilsio dienomis mokami Savivaldybés administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka.
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