Nuorasas

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES MERAS

Klaipedos miesto
savivaldybes tarybai

DEL KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS 2024 M. LAPKRICIO 6 D.
SPRENDIMO PROJEKTO NR. T1-449 KOREGAVIMO

Atsizvelgdami | Miesto plétros ir strateginio planavimo komiteto bei Finansy ir
ekonomikos komiteto sitlymus, prasome koreguoti Klaipedos miesto savivaldybes tarybos
2024 m. lapkriCio 6 d. sprendimo projektu Nr. T1-449 ,Del Klaipédos miesto savivaldybés
tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos apraSo patvirtinimo* tvirtinamo Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos apraSo (toliau —
Aprasas) 6 ir 8 punktus ir juos iSdéstyti taip:

,0. Tarybos narys, ketinantis vykti j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
ne veéliau kaip pries 5 darbo dienas iki komandiruotés pradZios pateikia nustatytos formos
praSyma Savivaldybés merui (ApraSo 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo |
komandiruote pateikiamas kvietimas, rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis
komandiruotés tikslg. PraSymas gali bati neteikiamas, jeigu | komandiruote Tarybos narys
siuniamas Savivaldybés mero sialymu.”

6 punkto lyginamasis variantas:

,0. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
ne veliau kaip pries 5 darbo dienas iki komandiruotés pradzios pateikia nustatytos formos
prasymag Savivaldybes merui (Apraso 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo |
komandiruote pateikiamas kvietimas, rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis
komandiruotés tiksla. Prasymas gali bati neteikiamas, jeigu j komandiruote Tarybos
narys siunciamas Savivaldybés mero sitlymu.

,8. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote uzsienyje, ne véliau kaip pries 15
darbo dieny iki uzsienio komandiruotés pradzios pateikia nustatytos formos praSyma
Savivaldybés merui (Apraso 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo j uzsienio
komandiruote pateikiamas kvietimas, rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis
komandiruoteés tikslg. PraSymas gali bati neteikiamas, jeigu | komandiruote Tarybos narys
siunCiamas Savivaldybés mero sialymu.”

8 punkto lyginamasis variantas:

,8. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote uzsienyje, ne veliau kaip prieS 15
darbo dieny iki uzsienio komandiruotés pradzios pateikia nustatytos formos praSyma
Savivaldybés merui (Apraso 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo j uzsienio
komandiruote pateikiamas kvietimas, rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis
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komandiruotés tiksla. PraSymas gali bati neteikiamas, jeigu j komandiruote Tarybos
narys siun€iamas Savivaldybés mero sialymu.*

Taip pat praSome papildyti Aprasg 19 punktu, o jo 19—-21 punktus laikyti atitinkamai
20-22 punktais:

,19. Sio Tvarkos apra3o 6, 8 ir 11 punktuose nustatyti terminai gali bati trumpinami,
jeigu informacija apie vyksianCig komandiruote gauta veliau, arba del kity objektyviy
aplinkybiy.”

PRIDEDAMA:

1. Klaipedos miesto savivaldybes tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos
aprasas, tvirtinamas Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2024 m. lapkriCio 6 d.
sprendimo projektu Nr. T1-449, 3 lapai.

2. Klaipédos miesto savivaldybes tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos
apraso, tvirtinamo Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2024 m. lapkri€io 6 d. sprendimo
projektu Nr. T1-449, lyginamasis variantas, 3 lapai.

Pagarbiai

Savivaldybés meras Arvydas Vaitkus

Kristina Gureckiene, tel. (0 46) 21 94 67, el. p. Kristina.Gureckiene@klaipeda.lt
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PATVIRTINTA
Klaipédos miesto savivaldybés tarybos
2024 m. lapkricio 25 d. sprendimu Nr. TAS-151

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS NARIU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos aprasSas
(toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja Klaipédos miesto savivaldybés tarybos nariy (toliau —
Tarybos nariai) vykimo | komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uZsienyje tvarka:
sprendimy dél Tarybos nariy komandiruociy priémima, dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy
apmokéjimo principus, ataskaity uZz komandiruotes teikimo tvarka ir kitus su Tarybos nariy
komandiruotémis susijusius klausimus.

2. Tvarkos apraSu siekiama uZtikrinti efektyvy Klaipédos miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) biudZeto léSy, skirty Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uzZsienio komandiruotéms
organizuoti, panaudojimg, Savivaldybés veiklos koordinavimg tarptautinio bendradarbiavimo
srityje, komandiruoCiy metu jgytos praktikos ir naudingos informacijos sklaida, informacijos apie
Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavimg kaupima.

3. Tarybos nario komandiruote laikomas Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka jformintas
Tarybos nario (-iy) iSvykimas atstovauti Savivaldybei kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose
bei oficialiuose renginiuose arba kelti kvalifikacija uz Savivaldybés riby Lietuvos Respublikoje ar
uzsienyje.

4. Igyvendinant Tvarkos aprasSa, vadovaujamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2023 m. kovo 23 d. sprendimu Nr. T2-19 ,,Dél
Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamento patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo“ ir kitais teisés aktais.

5. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Komandiruoté Lietuvos Respublikos teritorijoje — Savivaldybés mero potvarkiu
patvirtintas Tarybos nario (-iy) iSvykimas Lietuvos Respublikos teritorijoje uz Savivaldybés riby
atlikti su Tarybos nario pareigomis susijusi pavedima, kelti kvalifikacijg, taip pat iSvykimas
atstovauti Savivaldybei kitose savivaldybiy institucijose, oficialiuose renginiuose, konferencijose ir
pan.

5.2. Komandiruoté j uzsienj — Savivaldybés mero potvarkiu patvirtintas Tarybos nario (-iy)
iSvykimas uZz Lietuvos Respublikos teritorijos atlikti su Tarybos nario pareigomis susijusj
pavedima, kelti kvalifikacija, taip pat iSvykimas atstovauti Savivaldybei tarptautiniuose renginiuose,
konferencijose ir pan.

5.3. Komandiruociy j uzsienj tikslingumui nustatyti komisija (toliau — Komisija) —
Savivaldybés mero potvarkiu sudaryta komisija, analizuojanti kreipimusis dél komandiruotés j
uZsienj ir priimanti protokolines rekomendacines nutartis dél tokiy komandiruociy tikslingumo
pagal Klaipédos miesto savivaldybés tarnybiniy komandiruociy i uZsienj tvarkos aprasa, patvirtinta
Savivaldybés mero potvarkiu.

II SKYRIUS
SPRENDIMU DEL KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
PRIEMIMAS
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6. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, ne
véliau kaip prieS 5 darbo dienas iki komandiruotés pradZios pateikia nustatytos formos praSyma
Savivaldybés merui (ApraSo 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo | komandiruote pateikiamas
kvietimas, raStas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotés tiksla. PraSymas gali biti
neteikiamas, jeigu j komandiruote Tarybos narys siunciamas Savivaldybés mero sitlymu.

7. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje
priima Savivaldybés meras. Sprendimas dél komandiruotés jforminamas Savivaldybés mero
potvarkiu.

III SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU [ UZSIEN] TIKSLINGUMO NUSTATYMAS IR SPRENDIMU
PRIEMIMAS

8. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote uZsienyje, ne veliau kaip prieS 15 darbo
dieny iki uZsienio komandiruotés pradZios pateikia nustatytos formos praSyma Savivaldybés merui
(Apraso 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo j uZsienio komandiruote pateikiamas kvietimas,
raStas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotés tiksla. PraSymas gali biiti neteikiamas,
jeigu | komandiruote Tarybos narys siunciamas Savivaldybés mero sitlymu.

9. PraSymus analizuoja ir rekomendacines protokolines nutartis dél komandiruotés j uZsienj
tikslingumo priima Komisija.

10. | Komisijos posédj pristatyti praSyma gali biiti kvieCiamas ir | komandiruote vyksiantis
Tarybos narys.

11. PraSymai Komisijoje svarstomi likus ne maZiau kaip 10 darbo dieny iki numatomo
iSvykimo.

12. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote uZsienyje priima Savivaldybés
meras. Sprendimas dél komandiruotés jforminamas Savivaldybés mero potvarkiu.

IV SKYRIUS
ATASKAITU UZ KOMANDIRUOTES TEIKIMAS IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDU
APMOKEJIMAS

13. GrjZes iS komandiruotés Tarybos narys ne veéliau kaip per 3 darbo dienas pateikia
nustatytos formos komandiruotés ataskaita (ApraSo 2 priedas). Kartu su komandiruotés ataskaita
Tarybos narys turi pateikti ir dokumentus (kvitus, saskaitas fakttiras ar kitus apskaitos dokumenty
reikalavimus atitinkancCius apskaitos dokumentus) apie komandiruotés metu patirtas faktines
islaidas.

14. Uz komandiruotés ataskaitoje jraSyty duomeny ir pateikty duomeny teisingumgq atsako
juos pateikes Tarybos narys.

15. Tarybos narys gali buti kvieCiamas | Komisijos posédj pristatyti komandiruotés
ataskaitg.

16. Tarybos nariui dienpinigius ir kitas patirtas komandiruotés iSlaidas apskaiCiuoja ir
apmoka Savivaldybés administracija, vadovaudamasi Siuo Tvarkos aprasu ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo*“.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. UZ komandiruotés organizavima yra atsakingas Savivaldybés administracijos Tarybos
veiklos skyriaus atsakingas asmuo, kuris atlieka Tarybos nario komandiruotei jgyvendinti
reikalingo transporto, vieSbucio parinkima, uZsakyma, dokumenty vizai gauti ir kity su kelione
susijusiy dokumenty uzZsakymgq ir (ar) parengima.



18. Jei dél kokiy nors prieZasCiy Tarybos narys negali vykti j komandiruote, jis nedelsdamas
informuoja Savivaldybés mera dél komandiruotés atSaukimo.

19. Sio Tvarkos apraso 6, 8 ir 11 punktuose nustatyti terminai gali biiti trumpinami, jeigu
informacija apie vyksiancia komandiruote gauta véliau, arba dél kity objektyviy aplinkybiy.

20. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir deél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomeny tvarkymo
tikslas — komandiruotés administravimo procediry uZtikrinimas. Duomeny subjekty teises
igyvendinamos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir duomeny valdytojo, j kurj kreipiamasi
dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, nustatyta tvarka.

21. Uz Tvarkos apraSo vykdymo kontrole yra atsakingas Savivaldybés administracijos
Tarybos veiklos skyrius.

22. Tvarkos apraSas gali buti keiCiamas, papildomas, panaikinamas Savivaldybés tarybos
sprendimu.




PATVIRTINTA
Klaipédos miesto savivaldybés tarybos
2024 m. lapkricio 25 d. sprendimu Nr. TAS-151

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES TARYBOS NARIU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos aprasSas
(toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja Klaipédos miesto savivaldybés tarybos nariy (toliau —
Tarybos nariai) vykimo | komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uZsienyje tvarka:
sprendimy dél Tarybos nariy komandiruociy priémima, dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy
apmokéjimo principus, ataskaity uZz komandiruotes teikimo tvarka ir kitus su Tarybos nariy
komandiruotémis susijusius klausimus.

2. Tvarkos apraSu siekiama uZtikrinti efektyvy Klaipédos miesto savivaldybés (toliau —
Savivaldybé) biudZeto léSy, skirty Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uzZsienio komandiruotéms
organizuoti, panaudojimg, Savivaldybés veiklos koordinavimg tarptautinio bendradarbiavimo
srityje, komandiruoCiy metu jgytos praktikos ir naudingos informacijos sklaida, informacijos apie
Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavimg kaupima.

3. Tarybos nario komandiruote laikomas Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka jformintas
Tarybos nario (-iy) iSvykimas atstovauti Savivaldybei kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose
bei oficialiuose renginiuose arba kelti kvalifikacija uz Savivaldybés riby Lietuvos Respublikoje ar
uzsienyje.

4. Igyvendinant Tvarkos aprasSa, vadovaujamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2023 m. kovo 23 d. sprendimu Nr. T2-19 ,,Dél
Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamento patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo“ ir kitais teisés aktais.

5. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Komandiruoté Lietuvos Respublikos teritorijoje — Savivaldybés mero potvarkiu
patvirtintas Tarybos nario (-iy) iSvykimas Lietuvos Respublikos teritorijoje uz Savivaldybés riby
atlikti su Tarybos nario pareigomis susijusi pavedima, kelti kvalifikacijg, taip pat iSvykimas
atstovauti Savivaldybei kitose savivaldybiy institucijose, oficialiuose renginiuose, konferencijose ir
pan.

5.2. Komandiruoté j uzsienj — Savivaldybés mero potvarkiu patvirtintas Tarybos nario (-iy)
iSvykimas uZz Lietuvos Respublikos teritorijos atlikti su Tarybos nario pareigomis susijusj
pavedima, kelti kvalifikacija, taip pat iSvykimas atstovauti Savivaldybei tarptautiniuose renginiuose,
konferencijose ir pan.

5.3. Komandiruociy j uzsienj tikslingumui nustatyti komisija (toliau — Komisija) —
Savivaldybés mero potvarkiu sudaryta komisija, analizuojanti kreipimusis dél komandiruotés j
uZsienj ir priimanti protokolines rekomendacines nutartis dél tokiy komandiruociy tikslingumo
pagal Klaipédos miesto savivaldybés tarnybiniy komandiruociy i uZsienj tvarkos aprasa, patvirtinta
Savivaldybés mero potvarkiu.

II SKYRIUS
SPRENDIMU DEL KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
PRIEMIMAS
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6. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, ne
véliau kaip prieS 5 darbo dienas iki komandiruotés pradZios pateikia nustatytos formos praSyma
Savivaldybés merui (ApraSo 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo | komandiruote pateikiamas
kvietimas, raStas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotés tiksla. Prasymas gali biiti
neteikiamas, jeigu j komandiruote Tarybos narys siunciamas Savivaldybés mero sitlymu.

7. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje
priima Savivaldybés meras. Sprendimas dél komandiruotés jforminamas Savivaldybés mero
potvarkiu.

III SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU [ UZSIEN] TIKSLINGUMO NUSTATYMAS IR SPRENDIMU
PRIEMIMAS

8. Tarybos narys, ketinantis vykti | komandiruote uZsienyje, ne veliau kaip prieS 15 darbo
dieny iki uZsienio komandiruotés pradZios pateikia nustatytos formos praSyma Savivaldybés merui
(Apraso 1 priedas). Kartu su praSymu dél vykimo j uZsienio komandiruote pateikiamas kvietimas,
rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotés tiksla. Prasymas gali biiti neteikiamas,
jeigu i komandiruote Tarybos narys siunciamas Savivaldybés mero sitilymu.

9. PraSymus analizuoja ir rekomendacines protokolines nutartis dél komandiruotés j uZsienj
tikslingumo priima Komisija.

10. | Komisijos posédj pristatyti praSyma gali biiti kvieCiamas ir | komandiruote vyksiantis
Tarybos narys.

11. PraSymai Komisijoje svarstomi likus ne maZiau kaip 10 darbo dieny iki numatomo
iSvykimo.

12. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruote uZsienyje priima Savivaldybés
meras. Sprendimas dél komandiruotés jforminamas Savivaldybés mero potvarkiu.

IV SKYRIUS
ATASKAITU UZ KOMANDIRUOTES TEIKIMAS IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDU
APMOKEJIMAS

13. GrjZes iS komandiruotés Tarybos narys ne veéliau kaip per 3 darbo dienas pateikia
nustatytos formos komandiruotés ataskaita (ApraSo 2 priedas). Kartu su komandiruotés ataskaita
Tarybos narys turi pateikti ir dokumentus (kvitus, saskaitas fakttiras ar kitus apskaitos dokumenty
reikalavimus atitinkancCius apskaitos dokumentus) apie komandiruotés metu patirtas faktines
islaidas.

14. Uz komandiruotés ataskaitoje jraSyty duomeny ir pateikty duomeny teisingumgq atsako
juos pateikes Tarybos narys.

15. Tarybos narys gali buti kvieCiamas | Komisijos posédj pristatyti komandiruotés
ataskaitg.

16. Tarybos nariui dienpinigius ir kitas patirtas komandiruotés iSlaidas apskaiCiuoja ir
apmoka Savivaldybés administracija, vadovaudamasi Siuo Tvarkos aprasu ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo*“.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. UZ komandiruotés organizavima yra atsakingas Savivaldybés administracijos Tarybos
veiklos skyriaus atsakingas asmuo, kuris atlieka Tarybos nario komandiruotei jgyvendinti
reikalingo transporto, vieSbucio parinkima, uZsakyma, dokumenty vizai gauti ir kity su kelione
susijusiy dokumenty uzZsakymgq ir (ar) parengima.



18. Jei dél kokiy nors prieZasCiy Tarybos narys negali vykti j komandiruote, jis nedelsdamas
informuoja Savivaldybés mera dél komandiruotés atSaukimo.

19. Sio Tvarkos apraso 6, 8 ir 11 punktuose nustatyti terminai gali biiti trumpinami,
jeigu informacija apie vyksiancia komandiruote gauta véliau, arba dél kity objektyviy
aplinkybiy.

49:20. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymag. Asmens
duomeny tvarkymo tikslas — komandiruotés administravimo procediiry uZtikrinimas. Duomeny
subjekty teisés jgyvendinamos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir duomeny valdytojo, i
kurj kreipiamasi dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, nustatyta tvarka.

20.21. UZ Tvarkos apraso vykdymo kontrole yra atsakingas Savivaldybés administracijos
Tarybos veiklos skyrius.

2+.22, Tvarkos aprasas gali biti kei¢iamas, papildomas, panaikinamas Savivaldybés tarybos
sprendimu.
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