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KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos (toliau — administracija) VieSyjy pirkimy
skyrius (toliau — skyrius) yra savarankiskas administracijos struktiirinis padalinys, sprendziantis jo
kompetencijai priskirtus klausimus.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau —
Vyriausybé) nutarimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos (toliau — savivaldybés taryba)
sprendimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Klaipédos miesto
savivaldybés mero (toliau — meras) potvarkiais, Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
(toliau — administracija) direktoriaus jsakymais, administracijos bei Siais nuostatais, kitais teisés
aktais.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali buiti juridiniy asmeny steigéju.
Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skyrius gali turéti antspauda ir blanka su Klaipédos
miesto savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. uztikrinti administracijos vieSyjy pirkimy procediiry atlikima, siekiant sudaryti pirkimo
sutartis, leidziancias jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai panaudojant tam skirtas
léSas. Skyrius yra atsakingas uZ administracijos pirkimy organizavima, iSskyrus Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nurodytus atvejus, siekiant pirkimo procediiry
atitikties VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.2. uztikrinti Savivaldybei pavaldziy biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy (toliau — pavaldzios
istaigos) vieSyjy pirkimy procediiry atlikimg iki sutarties sudarymo. Skyrius yra atsakingas uz
pavaldziy jstaigy pirkimy vykdyma, kai planuojamos sudaryti sutarties verte virsija 15 000 eury be
PVM, siekiant pirkimo procediry atitikties VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginj veiklos planus bei
savivaldybés biudZeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir teikia
tiesioginiam vadovui pagal jgaliojimus;

6.2. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma ir
rengia skyriaus veiklos, kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir Kitas
ataskaitas ir teikia tiesioginiam vadovui;

6.3. analizuoja skyriaus kuruojamos srities investiciniy ir neinvesticiniy projekty poreik],
rengia ir teikia investiciniy projekty inicijavimo paraiSkas ir jgyvendina kuruojamos srities
neinvesticinius projektus;

6.4. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.5. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
1sakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus pagal skyriaus kompetencija;



6.6. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
statistikg ir kitus duomenis;

6.7. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir administracijos
direktoriaus pavedimus;

6.8. vykdo skyriaus einamgja finansy kontrole vadovaudamasis administracijos direktoriaus
patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklémis,
administruoja skyriaus kompetencijai priskirtas sutartis;

6.9. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jrasus informacinéje dokumenty valdymo ir kitose
sistemose;

6.10. teikia merui, vicemerams, administracijos direktoriui informacija, ataskaitas ir pagalba,
reikalingg administracijos veiklos tiksly jgyvendinimui;

6.11. rengia administracijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui,
einamaisiais biudZetiniais metais jj tikslina;

6.12. pagal administracijos patvirtintg pirkimy plang rengia administracijos pirkimy suvesting
ir skelbia ja Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

6.13. perzitiri savivaldybei pavaldziy jstaigy pirkimy planus ir juos derina, jvertina skirtingy
pavaldZziy jstaigy panasiy pirkimy sujungimo galimybe;
kitus reikalingus duomenis vieSuosius pirkimus kontroliuojan¢ioms ir prieziirg vykdancioms
institucijoms, kitoms suinteresuotoms institucijoms ir jstaigoms;

6.15. organizuoja, vykdo bei kontroliuoja administracijos viesyjy pirkimy vykdyma;

6.16. organizuoja, vykdo bei kontroliuoja savivaldybei pavaldziy jstaigy centralizuotus
vieSuosius pirkimus, kuriy planuojamos sudaryti sutarties verté virsija 15 000 eury be PVM, iki
vieSyjy pirkimy sutarties sudarymo;

6.17. rengia vykdomy pirkimy dokumentus bei sutarciy projektus;

6.18. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

6.19. kaupia, tvarko pirkimy dokumentus ir organizuoja pirkimy dokumenty saugojima;

6.20. rengia rasty projektus VieSyjy pirkimy tarnybai,

6.21. teisés akty nustatyta tvarka vieSina laiméjusius pasitilymus, sudarytas sutartis ir
papildomus susitarimus;

6.22. vykdo pirkimus per Centring perkancigjg organizacija (toliau — CPO) naudodamasis
elektroniniu CPO katalogu;

6.23. atliecka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uz duomeny apie administracija
aktualuma bei teisinguma ir administruoja administracijos darbuotojams suteiktas naudojimosi CVP
IS administratoriy teises; CVP IS registruoty naudotojy, turin¢iy prieiga prie CVP IS, saraSus ir
naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perZzidiri ir prireikus koreguoja;

6.24. Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia informacijg apie pirkimo
sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai ja jvykdZiusius tiekéjus, taip pat apie tiekéjus, pirkimo
procediiry metu nuslépusius informacijg ar pateikusius melagingg informacija ;

6.25. tikrina naujai jtraukiamy ar kei¢iamy kity @ikio subjekty paSalinimo pagrindus, jei
vykdant pirkimg tokie pasalinimo pagrindai pirkimo dokumentuose buvo nustatyti;

6.26. vizuoja papildomus susitarimus dél sutarCiy keitimo, apimtyje, kai papildomai
1sigyjamos prekés, paslaugos ar darbai, jvertindamas, ar po sutarties pakeitimo sutarties verté
nepadideéty tiek, kad biity paZeistas (pasikeisty) pirkimo biidas;

6.27. nagrinéja pretenzijas, gautas vykdant skyriaus vykdomus viesuosius pirkimus;

6.28. organizuoja ir kontroliuoja nesaliskumo deklaracijy, konfidencialumo pasizadéjimy
pasiraSyma;
atlikti supaprastintus pirkimus ir vieSyjy pirkimy procedirose dalyvaujantys ekspertai laiku ir
tinkamai pateiké privaciy interesy deklaracijg elektroninémis priemonémis (jeigu jos dar nebuvo
pateiktos);



6.30. konsultuoja administracijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais, savivaldybei
pavaldzias jstaigas — pirkimy strategijos, pasiruo$imo pirkimams, pirkimy vykdymo, PVS EcoCost
naudojimo klausimais;

6.31. organizuoja Viesyjy pirkimy komisijos veikla.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i$ kity administracijos struktiiriniy padaliniy informacijg ir dokumentus, reikalingus
pavestiems uzdaviniams spregsti, sprendimy, potvarkiy, kity dokumenty projektams rengti, iSvadoms
dél rengiamy projekty pateikti;

7.2. suderinus su kity administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos struktiiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

7.3. organizuoti pasitarimus ir diskusijas savo kompetencijos klausimams spresti;

7.4. teikti administracijos direktoriui pasitilymus skyriaus kompetencijos klausimais.

8. Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty
teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis savivaldybés tarybos patvirtintu Klaipédos
miesto plétros strateginiu planu, taip pat Kitais strateginio planavimo dokumentais ir strateginio
planavimo principais, administracijos bei $iais nuostatais.

10. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéja Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo ar Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka skiria j pareigas ir atleidZia
i$ tarnybos (darbo), nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas, jspéjimus dél
darbo drausmés pazeidimy, suteikia atostogas ir i§leidzia j komandiruotes administracijos direktorius,
jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

11. Skyriaus vedéjo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai,
Sie nuostatai ir administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés aprasymas.

12. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas administracijos direktoriui.

13. Skyriaus vedéjas:

13.1. organizuoja skyriaus darba, paskirsto uzduotis valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis, kontroliuoja jy vykdyma ir atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma;

13.2. teikia tiesioginiam vadovui sitilymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus veikla,
svarstymo savivaldybés taryboje, kolegijoje;

13.3. teikia tiesioginiam vadovui siilymus d¢l valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, skatinimo, priemoky skyrimo;

13.4. jgaliojus savo kompetencijos klausimais atstovauja administracijos interesams;

13.5. pagal kompetencija vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
administracijos direktoriaus, savivaldybés tarybos pavedimus.

14. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo funkcijas atlieka kitas skyriaus
darbuotojas.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidZiami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, — Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria i pareigas ir atleidzia i$ jy, skatina, skiria
tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir iSleidzia j komandiruotes administracijos
direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.



16. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas
nustato administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

17. Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose, esant uzduodiai,
nagrinéjami savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy,
pavedimy, programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Pasitarimai, kuriy metu skyriaus
veiklos klausimais priimami sprendimai, protokoluojami. Protokolus saugo ir sprendimy
jgyvendinimg kontroliuoja pasitarimg organizaves skyriaus vedéjas.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

18. Skyriaus veiklg kontroliuoja tiesioginis skyriaus vedéjo vadovas.

19. Uz skyriaus veiklg atsako skyriaus vedéjas.

20. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako uz
pareigybiy aprasymuose nurodyty funkcijy vykdyma.

21. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tiesioginiam vadovui.

VI SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

22. Priémus sprendimg atleisti skyriaus vedéja, skyriaus valstybés tarnautoja ar darbuotoja,
dirbant] pagal darbo sutartj, i§ pareigy, atleidziamas asmuo turta ir dokumentus perduoda
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyriaus struktiira, darbo organizavimas kei¢iamas ar skyrius naikinamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

24. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi administracijos direktoriaus
1sakymu.




