PATVIRTINTA
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. sausio 19 d. jsakymu Nr. AD1-36

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARYBOS VEIKLOS
IR TARPTAUTINIO BENDRADARBIAVIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Tarybos veiklos ir tarptautinio
bendradarbiavimo skyrius (toliau — skyrius) yra savarankiskas Klaipédos miesto savivaldybés
administracijos (toliau — administracija) struktirinis padalinys, sprendziantis jo kompetencijai
priskirtus klausimus.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau —
Vyriausybé) nutarimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos (toliau — savivaldybés taryba)
sprendimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Klaipédos miesto
savivaldybés mero (toliau — meras) potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais,
administracijos bei $iais nuostatais, kitais teisés aktais.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui ir atskaitingas merui.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali biiti juridiniy asmeny steigéju.
Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skyrius gali turéti antspauda ir blanka su Klaipédos
miesto savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uZdaviniai:

5.1. vykdyti organizacinj ir informacinj savivaldybés tarybos, komitety aptarnavima;

5.2. pagal kompetencijg rengti savivaldybés tarybos sprendimy projektus, nagrinéti ir rengti
1$vadas dél savivaldybés tarybos sprendimy projekty;

5.3. rengti vidaus administravimg nustatancius teisés aktus, sudarancius savivaldybés tarybos
efektyvios veiklos pagrinda;

5.4. vystyti tarptautin] bendradarbiavima.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. vykdo mero pavedimus;

6.2. rengia mero potvarkiy projektus;

6.3. mero pavedimu rengia mero vardu savivaldybés tarybai teikiamy sprendimy projektus,
jskaitant savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél rinkimo ar skyrimo j savivaldybés tarybos
renkamas ar skiriamas pareigas, savivaldybés tarybos sudaromy komitety, komisijy ar kitokiy darbo
grupiy sudéties, darbo tvarkos, savivaldybés tarybos atstovy delegavimo ir kitus savivaldybés tarybos
sprendimy projektus pagal skyriaus kompetencija;

6.4. pagal kompetencija nagringja, teikia sitilymus ir, esant butinybei, iSvadas merui dél
parengty savivaldybés tarybos sprendimo projekty;

6.5. teikia metoding pagalba savivaldybés tarybos nariams dél savivaldybés tarybos
sprendimy rengimo ir jy pateikimo tvarkos;

6.6. registruoja savivaldybés tarybos sprendimy projektus dokumenty valdymo sistemoje ir
perduoda juos publikuoti;

6.7. rengia savivaldybés tarybos posédziy darbotvarkés projektus;
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6.8. vykdo savivaldybés tarybos nariy, savivaldybés tarybos kolegijos, komitety, priskirty
savivaldybés tarybos komisijy techninj aptarnavima, skelbia darbotvarkes, apie posédzius informuoja
narius ir Kitus suinteresuotus asmenis;

6.9. vadovaudamasis savivaldybés tarybos posédzio darbotvarkés projektu, komplektuoja
savivaldybés tarybos sprendimy projektus ir rengimo dokumentus, formuoja posédzius, Savivaldybés
tarybos veiklos reglamente nustatyta tvarka pateikia sprendimy projektus ir rengimo dokumentus
savivaldybés tarybos nariams, kitiems administracijos struktiiriniams padaliniams, Vyriausybés
atstovui Klaipédos apskrityje, Klaipédos miesto savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai;

6.10. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka skelbia savivaldybés tarybos
sprendimus Klaipédos miesto savivaldybés interneto svetain¢je www.klaipeda.lt;

6.11. vykdo savivaldybés tarybos ir savivaldybés tarybos kolegijos sprendimy jgyvendinimo
kontrolg;

6.13. analizuoja, skirsto gautus dokumentus ir informuoja komitety, priskirty komisijy
pirmininkus apie gauty dokumenty turinj, teikia pasitilymus, praneSa administracijos struktiiriniy
padaliniy vadovams, kitiems valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis, apie tarybos pavedimus, prireikus kontroliuoja jy vykdyma;

6.14. pagal kompetencija dalyvauja mero, vicemery, komitety, priskirty komisijy pirmininky
rengiamuose pasitarimuose, mero pavedimu dirba komisijose, darbo grupése;

6.15. pagal kompetencija mero pavedimu kontroliuoja, kaip vykdo uzduotis vieSgsias
paslaugas teikianciy jstaigy vadovai, ir apie tai informuoja mera;

6.16. teikia merui ir savivaldybés tarybos posédziy sekretoriui siilymus deél savivaldybés
teisékiiros proceso tobulinimo;

6.18. plétoja, stiprina ir koordinuoja Klaipédos miesto savivaldybés tarptautinj
bendradarbiavimg su uZzsienio miestais (teikiant prioriteta miestams partneriams), tarptautinémis
institucijomis ir organizacijomis;

6.19. renka, analizuoja ir sistemina informacija apie jvairaus formato renginius
(konferencijas, forumus, diskusijas, parodas, pristatymus ir kt.) uzsienyje, susijusius su Klaipédos
miesto tarptautinio bendradarbiavimo prioritetais, vertina Klaipédos miesto savivaldybés dalyvavimo
Siuose renginiuose poreikj bei tikslinguma ir pagal jgaliojima teikia pasitilymus del galimybiy
dalyvauti ir atstovauti Savivaldybei juose;

6.20. inicijuoja ir organizuoja miesto atstovavimg jvairaus formato renginiuose
(konferencijose, forumuose, diskusijose, parodose, pristatymuose ir kt.), susijusiuose su Klaipédos
miesto tarptautinio bendradarbiavimo prioritetais;

6.21. organizuoja ir (ar) koordinuoja oficialius uZsienio delegacijy ir sveciy priémimus,
sutikimus ir dalykinius susitikimus;

6.22. pagal pavedimg atstovauja Savivaldybei ir jos interesams tarptautinése institucijose,
organizacijose ir renginiuose;

6.23. koordinuoja mero, vicemery ir savivaldybés tarybos nariy oficialius vizitus, dalykines
keliones | uzsienj, dalyvauja savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy istaigy vadovy tarptautiniy
komandiruoc¢iy derinime;

6.24. konsultuoja savivaldybés tarybos narius, Savivaldybés vadovybe ir struktiirinius
padalinius tarptautinio bendradarbiavimo klausimais;

6.25. renka, analizuoja ir pagal poreikj teikia informacija apie savivaldybés tarptautinj
bendradarbiavima, miestus partnerius ir organizacijas;

6.26. pagal kuruojamos srities kompetencijg atstovauja pagal jgaliojimg Klaipédos miesto
savivaldybei ir jos institucijoms teismuose, ikiteisminio tyrimo jstaigose ir kitose valstybés
institucijose;

6.27. pagal kuruojamos srities kompetencija rengia procesinius dokumentus teismams,
ikiteisminio tyrimo jstaigoms ir kitoms valstybés institucijoms, organizuoja isiteiséjusiy teismo
sprendimy vykdyma ir atstovauja sprendimy vykdymo procese;



6.28. pagal kompetencija vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme,
Savivaldybés tarybos veiklos reglamente ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas, reikalingas
uztikrinti tinkamg mero ir savivaldybés tarybos veikla.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teise:

7.1. gauti i§ kity administracijos strukturiniy padaliniy ir kity Klaipédos miesto savivaldybés
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestiems uzdaviniams
spresti, sprendimy, potvarkiy, kity dokumenty projektams rengti, iSvadoms dél rengiamy projekty
pateikti;

7.2. suderings su kity administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos struktiiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

7.3. organizuoti pasitarimus ir diskusijas savo kompetencijos klausimams spresti;

7.4. teikti merui, administracijos direktoriui ir savivaldybés tarybos posédziy sekretoriui
pasitilymus skyriaus kompetencijos klausimais.

8. Skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty
teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis savivaldybés tarybos patvirtintu Klaipédos
miesto plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio planavimo dokumentais ir strateginio
planavimo principais, administracijos bei $iais nuostatais.

10. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéja Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo nustatyta tvarka skiria j pareigas ir atleidZia i§ tarnybos, nustato darbo uzmokest;,
skatina, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir i$leidzia ; komandiruotes administracijos
direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

11. Skyriaus vedé¢jo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai,
Sie nuostatai ir administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés apraSymas.

12. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui ir atskaitingas merui.

13. Skyriaus ved¢jas:

13.1. organizuoja skyriaus darba, paskirsto uzduotis valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojams), kontroliuoja jy vykdyma ir atsako uz skyriui
priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

13.2. teikia tiesioginiam vadovui sitlymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus veikla,
svarstymo savivaldybés taryboje, kolegijoje;

13.3. teikia tiesioginiam vadovui sililymus dél valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo,
priemoky skyrimo;

13.4. dalyvauja savivaldybés tarybos posédziuose;

13.5. pagal kompetencija vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
administracijos direktoriaus, mero, savivaldybés tarybos pavedimus.

14. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka administracijos direktoriaus paskirtas
valstybés tarnautojas.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai ] pareigas priimami ir atleidziami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka. Juos skiria ] pareigas ir atleidzia i§ jy, skatina, skiria tarnybines nuobaudas ir
ispéjimus apie darbo pareigy pazeidimus, suteikia atostogas ir iSleidzia 1 komandiruotes
administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.
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16. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas nustato administracijos direktoriaus
jsakymu patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

17. Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose nagriné¢jami
savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy, pavedimy,
programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Pasitarimai, kuriy metu skyriaus veiklos
klausimais priimami sprendimai, gali biti protokoluojami. Protokolus saugo ir sprendimy
jgyvendinimg kontroliuoja pasitarimg organizaves skyriaus vedéjas.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

18. Skyriaus veiklg kontroliuoja tiesioginis skyriaus vedéjo vadovas.

19. Uz skyriaus veiklg atsako skyriaus vedéjas.

20. Kiti skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atsako uz pareigybiy aprasymuose
nurodyty funkcijy vykdyma.

21. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tiesioginiam vadovui.

VI SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

22. Priémus sprendimg atleisti skyriaus vedéja ar kitg skyriaus valstybés tarnautojg ar
darbuotojg i§ pareigy, atleidZziamas asmuo turtg ir dokumentus perduoda administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Skyriaus struktiira, darbo organizavimas kei¢iamas ar skyrius naikinamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

24. Skyriaus nuostatai tvirtinami, keiiami arba papildomi administracijos direktoriaus
1sakymu.




