PATVIRTINTA
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. AD1-253

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
CIVILINES SAUGOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Administravimo departamento Civilinés
saugos skyrius (toliau — skyrius) yra Klaipédos miesto savivaldybés administracijos (toliau —
Administracija) struktirinis padalinys, esantis Administravimo departamento sudétyje.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos kriziy valdymo ir civilinés saugos jstatymu, Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir
priimanciosios $alies paramos jstatymu, Lietuvos Respublikos karo padéties jstatymu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau —
Vyriausybé) nutarimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos (toliau — Savivaldybés taryba)
sprendimais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Klaipédos miesto savivaldybés mero (toliau
— Savivaldybés meras) potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Administracijos,
Administravimo departamento bei Siais nuostatais, kitais teisés aktais.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administravimo departamento direktoriui.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali buti juridiniy asmeny steigéju.
Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skyrius gali turéti antspauda ir blankg su Klaipédos
miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) herbu ir skyriaus pavadinimu.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. dalyvauti, bendradarbiauti su kompetentingomis institucijomis, tkio subjektais ir kitomis
Istaigomis, organizacijomis, jgyvendinant valstybés ir Savivaldybés politika civilinés saugos srityje;

5.2. Savivaldybés civilinés saugos sistemos strateginis planavimas, parengties koordinavimas
ir kriziy valdymo organizavimas.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir skyriaus strateginés veiklos planus
bei Savivaldybés biudzeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir teikia
tiesioginiam vadovui pagal jgaliojimus;

6.2. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma ir
rengia skyriaus veiklos, kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas
ataskaitas (civilinés saugos klausimais) ir teikia tiesioginiam vadowvui;

6.3. analizuoja skyriaus kuruojamos srities investiciniy ir neinvesticiniy projekty poreikj,
rengia ir teikia investiciniy projekty inicijavimo paraiSkas ir jgyvendina kuruojamos srities
neinvesticinius projektus (civilinés saugos klausimais);

6.4. pateikia planuojamy pirkimy aprasymus ir jy vertes, vykdo pirkimy iniciatoriaus,
organizatoriaus, sutarties koordinatoriaus ir eksperto funkcijas, jtvirtintas Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprase;

6.5. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus pagal skyriaus kompetencija;

6.7. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
statistikg ir kitus duomenis;
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6.8. vykdo skyriaus einamajg finansy kontrol¢ vadovaudamasis Administracijos direktoriaus
patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklémis,
administruoja skyriaus kompetencijai priskirtas sutartis;

6.9. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jrasus informacinéje dokumenty valdymo ir kitose
sistemose;

6.10. teikia Savivaldybés merui, vicemerams, Administracijos direktoriui informacija,
ataskaitas ir pagalbg, reikalingg Savivaldybés veiklos tikslams jgyvendinti;

6.11. koordinuoja ir organizuoja su civiline sauga susijusiy funkcijy vykdyma;

6.12. teikia Administravimo departamento direktoriui sitilymus ir informacija dél jstatymy ir
kity teisés akty pakeitimo, papildymo ar panaikinimo;

6.13. skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais atskirai ar kartu su atitinkamomis
institucijomis organizuoja, dalyvauja ir vykdo tikio subjekty ir kity jstaigy patikrinimus;

6.14. organizuoja ir koordinuoja pasirengimg ekstremalioms situacijoms Savivaldybéje,
vykdo jy prevencija;

6.15. rengia metinius praneSimus apie Savivaldybés teritorijoje esanciy civilinés saugos
sistemos subjekty civilinés saugos bukle;

6.16. rengia, tikslina, atnaujina ir teikia tvirtinti Klaipédos miesto pavojingy objekty iSorés
avarinius planus ir Klaipédos miesto lokalinius planus;

6.17. rengia Klaipédos miesto savivaldybés ekstremaliyjy situacijy prevencijos priemoniy
plang bei ataskaita;

6.18. rengia, tikslina, atnaujina ir teikia tvirtinti galimy pavojy ir ekstremaliyjy situacijy
rizikos analize ir ekstremaliyjy situacijy valdymo plana;

6.19. organizuoja bei dalyvauja civilinés saugos pratybose;

6.20. teikia metoding pagalba Savivaldybés teritorijoje veiklg vykdantiems tikio subjektams
ir Kitoms jstaigoms civilinés saugos klausimais;

6.21. rengia bei administruoja sutartis su iikio subjektais dél materialiniy iStekliy ar
zmogiskyjy resursy pasitelkimo ekstremalaus jvykio ar situacijos atveju;

6.22. rengia bei administruoja tarpusavio pagalbos planus su gretimomis savivaldybémis;

6.23. renka, tvarko, analizuoja ir vertina duomenis dé¢l Savivaldybés gyventojy kolektyvinés
apsaugos statiniy, priedangy, sléptuviy organizavimo grupés sudarymo ir nuostaty patvirtinimo;

6.24. organizuoja Administracijos darbuotojy ir Savivaldybés gyventojy $vietimg civilinés
saugos klausimais (praveda renginius, ruosia metoding medziaga bei informacijg viesinti ir kt.);

6.25. organizuoja Savivaldybés ekstremaliyjy situacijy operacijy centro (toliau — ESOC) nariy
mokymus ir kvalifikacijos kélimg civilinés saugos srityje Ugniagesiy gelbétojy mokykloje, Klaipédos
priesgaisringje gelbéjimo valdyboje ir kitose jstaigose, kaip tai ir numato teisés aktai;

6.26. rengia ESOC nuostatus, teikia tvirtinti nariy sudétj, ruosia jy iSkvietimo telefonais
schemas; organizuoja ESOC posédzius, protokoluoja ir kontroliuoja ESOC sprendimy vykdyma;

6.27. organizuoja nuolating Savivaldybés teritorijoje esanc¢iy techniniy perspéjimo sistemos
priemoniy (techniniy perspéjimo sirenomis sistemos (toliau — PSS)) ir gyventojy perspéjimo ir
informavimo, naudojant vieSyjy judriojo telefono rySio paslaugy teikéjy tinkly infrastruktiira,
sistemos (toliau — GPIS)) priezitirg, naudojimg ir poreikio nustatyma;

6.28. organizuoja PSS ir GPIS aktyvavimg Savivaldybés lygiu ir dalyvauja organizuojant
Savivaldybéje veikiancios PSS aktyvavima, kai gyventojy perspéjimas ir informavimas vykdomas
valstybés lygiu;

6.29. teikia Administravimo departamento direktoriui sitilymus ir informacija dél jstatymy ir
kity teisés akty pakeitimo, papildymo ar panaikinimo;

6.30. pagal kompetencija nagrinéja Administracijos padaliniy, fiziniy ir juridiniy asmeny
pareiSkimus, praneSimus, praSymus, skundus ir kitg informacija;

6.31. pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty projektus;

6.32. pagal kompetencija ir jgaliojimus vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir
Administravimo departamento direktoriaus pavedimus.



111. SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi Sias teises:

7.1. gauti 1§ Administracijos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
dokumentus bei informacija, reikalingg pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

7.2. gauti 1§ fiziniy ir juridiniy asmeny, veikian¢iy Savivaldybés teritorijoje, duomenis ir
dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

7.3. suderings su kity Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos struktiiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

7.4. organizuoti pasitarimus ir diskusijas savo kompetencijos klausimams spresti;

7.5. teikti Administravimo departamento direktoriui pasitlymus skyriaus kompetencijos
klausimais;

7.6. pavedus atstovauti skyriui ir ginti Administracijos interesus teismuose, valstybinése ir
kitose institucijose;

7.7. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones.

8. Skyriaus valstybés tarnautojai:

8.1. vykdydami pavestas funkcijas, turi teis¢ atskirai ar kartu su Savivaldybés ir kity valstybés
institucijy pareigtinais kontrolés tikslu lankytis Savivaldybés jstaigose, tikio subjektuose, kitose
Istaigose, jmonése ar organizacijose ir jy teritorijose, taip pat fiziniams asmenims priklausanciose
teritorijose ar patalpose, lankytis renginiuose;

8.2. igyvendindami veiklg reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytas teises ar atlikdami
pavestas pareigas, turi teis¢ duoti asmenims teisétus nurodymus ir reikalavimus (jleisti j tikrinamas
teritorijas, patalpas (iSskyrus Zmogaus biista) ar kitus objektus; pateikti informacija, duomenis ar
dokumentus; atvykti ir duoti paaiskinimus, vykdyti teisés aktuose nustatytas pareigas ir kt.).

9. Skyrius gali turéti ir kity Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais suteikty
teisiy.

IVV. SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu Klaipédos
miesto plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio planavimo dokumentais ir strateginio
planavimo principais, Administracijos, Administravimo departamento bei §iais nuostatais.

11. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas.

12. Skyriaus vedéja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka skiria
] pareigas ir atleidZia i§ tarnybos, nustato darbo uzmokest], skatina, skiria tarnybines nuobaudas,
suteikia atostogas ir iSleidZia j komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu Kkiti teisés aktai
nenustato kitaip.

13. Skyriaus vedéjo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai,
Administravimo departamento, $ie nuostatai ir Administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés
apraSymas.

14. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Administravimo departamento direktoriui.

15. Skyriaus ved¢jas:

15.1. organizuoja skyriaus darba — paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako
uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

15.2. teikia tiesioginiam vadovui sililymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus veikla,
svarstymo Savivaldybés taryboje, kolegijoje;

15.3. teikia tiesioginiam vadovui sitilymus dél valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartj, (toliau — darbuotojai) skatinimo, priemoky skyrimo;

15.4. jgaliojus, savo kompetencijos klausimais atstovauja Savivaldybés interesams;
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15.5. pagal kompetencija vykdo Kkitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
Administracijos direktoriaus, Savivaldybés mero ir Savivaldybés tarybos pavedimus.

16. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo funkcijas atlieka kitas skyriaus valstybés
tarnautojas. Jo nesant — kitas Administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami i$ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka, darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidZia i$ jy, nustato darbo uzmokestj, skatina,
skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir iSleidzia | komandiruotes
Administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

18. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas nustato Administracijos direktoriaus
jsakymu patvirtinti jy pareigybiy aprasymai.

19. Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose nagrinéjami
Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
isakymy, pavedimy, programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Pasitarimai, kuriy metu
skyriaus veiklos klausimais priimami sprendimai, protokoluojami. Protokolus saugo ir sprendimy
igyvendinima kontroliuoja pasitarimg organizaves skyriaus vedéjas.

V. SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

20. Skyriaus veiklg kontroliuoja tiesioginis skyriaus vedéjo vadovas.

21. Uz skyriaus veikla atsako skyriaus vedéjas.

22. Kiti skyriaus valstybés tarnautojai, darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose
nurodyty funkeijy vykdyma.

23. Skyriaus vedé¢jas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tiesioginiam vadovui.

VI. SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

24. Priemus sprendimg atleisti skyriaus vedéja ar kitag skyriaus valstybés tarnautoja ar
darbuotoja i§ pareigy, atleidziamas asmuo turtg ir dokumentus perduoda Administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Skyriaus struktiira, darbo organizavimas kei¢iamas ar skyrius naikinamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

26. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Administracijos direktoriaus
1sakymu.




