PATVIRTINTA
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. AD1-458

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Administravimo
departamento VieSosios tvarkos skyrius (toliau — skyrius) yra Savivaldybés administracijos
struktiirinis padalinys, esantis Administravimo departamento sudétyje.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir kitais
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausyb€) nutarimais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) direktoriaus jsakymais, Administracijos,
Administravimo departamento bei Siais nuostatais, kitais teisés aktais.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administravimo departamento direktoriui.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali buti juridiniy asmeny steigéju.
Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skyrius gali turéti antspaudg ir blankg su Klaipédos
miesto savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. dalyvauti uztikrinant vie$aja tvarka savivaldybés teritorijoje ir vykdyti teisés pazeidimy
prevencija;

5.2. vykdyti Savivaldybés institucijy ir Administracijos priimty teisés akty, uz kuriy
pazeidima numatyta administraciné atsakomybé¢, laikymosi prieziirg ir kontrole, taip pat
administraciniy nusiZzengimy teiseng pagal skyriaus kompetencija;

5.3. vykdyti daugiabuciy namy buty ir kity patalpy savininky bendrosios dalinés nuosavybés
objekty valdytojy veiklos priezitirg ir kontrole;

5.4. vykdyti valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrole Savivaldybeés teritorijoje.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir skyriaus strateginés veiklos planus
bei Savivaldybés biudzeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir teikia
tiesioginiam vadovui pagal jgaliojimus;

6.2. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma ir
rengia skyriaus veiklos, kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas
ataskaitas ir teikia tiesioginiam vadovui;

6.3. analizuoja skyriaus kuruojamos srities investiciniy ir neinvesticiniy projekty poreikj,
rengia ir teikia investiciniy projekty inicijavimo paraiSkas ir jgyvendina kuruojamos srities
neinvesticinius projektus;

6.4. pateikia planuojamy pirkimy aprasymus ir jy vertes, vykdo pirkimy iniciatoriaus,
organizatoriaus, sutarties koordinatoriaus ir eksperto funkcijas, jtvirtintas Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprase;

6.5. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;
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6.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus pagal skyriaus kompetencija;

6.7. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
statistikg ir kitus duomenis;

6.8. vykdo skyriaus einamaja finansy kontrole vadovaudamasis Administracijos direktoriaus
patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklémis,
administruoja skyriaus kompetencijai priskirtas sutartis;

6.9. nustatyta tvarka registruoja, tvarko ir administruoja skyriaus dokumentus bei jrasus
informacinéje dokumenty valdymo sistemoje ir kitose sistemose;

6.10. teikia Savivaldybés merui, vicemerams, Administracijos direktoriui informacija,
ataskaitas ir pagalba, reikalingg Savivaldybés veiklos tiksly jgyvendinimui;

6.11. jgaliojus Administracijos direktoriui, atstovauja Savivaldybei ginant jos interesus
teismuose, valstybés valdzios ir valdymo institucijose administraciniy nusizengimy byly teisenos
klausimais pagal skyriaus kompetencija,

6.12. kontroliuoja, jeigu teisé€s aktai nenumato kitaip, kaip laikomasi Savivaldybés institucijy
ir Administracijos priimty teisés akty, uz kuriy pazeidima numatyta administraciné atsakomybe ir
kuriy laikymosi kontrolé priskirta skyriaus kompetencijai;

6.13. rengia ir organizuoja prevencines priemones, akcijas, nusizengimy mazinimo
Savivaldybés teritorijoje projektus, kontroliuoja, kaip jie vykdomi;

6.14. vadovaudamasis Administraciniy nusizengimy kodeksu (toliau — ANK) ir
Administracijos direktoriaus suteiktais jgaliojimais, renka jrodymus, pradeda administraciniy
nusizengimy teiseng, atliecka administraciniy nusizengimy tyrimg, suraso administraciniy
nusiZengimy protokolus ir kontroliuoja administraciniy nurodymy jvykdyma;

6.15. vadovaudamasis ANK ir Savivaldybés administracijos direktoriaus suteiktais
igaliojimais, ne teismo tvarka nagrin¢ja administraciniy nusiZzengimy bylas, vykdo administraciniy
nusizengimy byly teisena;

6.16. vadovaudamasis ANK, vidaus reikaly ministro nustatyta tvarka ir kitais teisés aktais,

6.17. teikia Administravimo departamento direktoriui sitilymus ir informacija dél jstatymy ir
kity teises akty pakeitimo, papildymo ar panaikinimo;

6.18. skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais atskirai ar kartu su atitinkamomis
institucijomis organizuoja ir dalyvauja patikrinimuose;

6.19. pagal kompetencija nagrinéja administracijos padaliniy, fiziniy ir juridiniy asmeny
pareiSkimus, praneSimus, praSymus, skundus ir kitg informacija;

6.20. vykdo daugiabuc¢iy namy buty ir kity patalpy savininky bendrosios dalinés nuosavybés
objekty valdytojy veiklos prieziiirg ir kontrole;

6.21. tvarko daugiabu¢iy namy duomeny baze;

6.22. renka, kaupia, analizuoja ir teisés akty nustatyta tvarka vieSina informacijg apie
daugiabuc¢iy namy buty ir kity patalpy savininky bendrosios dalinés nuosavybés objekty valdyma,
priezitirg ir $iy objekty valdytojus;

6.23. organizuoja ir vykdo daugiabuciy namy buty ir kity patalpy savininky bendrosios dalinés
nuosavybeés objekty valdytojy planinius ir neplaninius veiklos patikrinimus;

6.24. pagal kompetencija nagrin¢ja su daugiabuciy namy buty ir kity patalpy savininky
bendrosios dalinés nuosavybés objekty valdytojy veikla susijusius praSymus, skundus, praneSimus ir
kita informacija;

6.25. nustacius daugiabu¢iy namy buty ir kity patalpy savininky bendrosios dalinés
nuosavybés objekty valdytojy veiklos pazeidimus, pagal kompetencijg imasi teisés aktuose nustatyty
priemoniy pazeidimams pasalinti ir sprendZia dél administraciniy nusizengimy teisenos pradéjimo;

6.26. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos susirinkimy jstatymu ir kitais teisés aktais, rengia
ir derina praneSimy apie organizuojamus susirinkimus suderinimo dokumenty projektus;

6.27. teisés akty nustatyta tvarka rengia dokumenty projektus del leidimy organizuoti
renginius Klaipédos miesto vieSojo naudojimo teritorijose iSdavimo;
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6.28. pagal kompetencija inicijuoja ir koordinuoja viesSyjy viety vaizdo steb¢jimo kamery ir
stacionariy grei¢io matuokliy jrengimo, plétros, naudojimo ir priezitiros klausimus, teikia siilymus
dél jy jrengimo viety ir teisés akty nustatyta tvarka naudoja su Siomis priemonémis susijusig
informacija skyriaus funkcijoms vykdyti;

6.29. atlieka Sias valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés funkcijas:

6.29.1. kontroliuoja valstybinés kalbos vartojimg ir jos taisyklinguma mieste;

6.29.2. tikrina, kaip savivaldybés teritorijoje laikomasi Lictuvos Respublikos valstybinés
kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity norminiy teisés akty,
nustatanciy valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus;

6.29.3. teikia Valstybinei lietuviy kalbos komisijai ir kitoms institucijoms sidilymus dél
norminiy teisés akty valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo klausimais tobulinimo;

6.29.4. pagal kompetencija jvertina Administracijai pateikty iSorinés reklamos projekty teksty
atitikt] Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo reikalavimams;

6.29.5. rengia raStus ir konsultuoja juridinius ir fizinius asmenis valstybinés kalbos vartojimo
ir taisyklingumo klausimais;

6.30. pagal kompetencija ir jgaliojimus vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir
Administravimo departamento direktoriaus pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi Sias teises:

7.1. gauti 18 Administracijos strukttriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
dokumentus bei informacija, reikalingg pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

7.2. gauti 1§ fiziniy ir juridiniy asmeny, veikianciy Savivaldybés teritorijoje, duomenis ir
dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti ir uzdaviniams jgyvendinti;

7.3. suderings su kity Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovais, pasitelkti kity
administracijos struktiriniy padaliniy specialistus sprendimy ir kity dokumenty projektams rengti;

7.4. organizuoti pasitarimus ir diskusijas savo kompetencijos klausimams spresti;

7.5. teikti Administravimo departamento direktoriui, pasitilymus skyriaus kompetencijos
klausimais;

7.6. pavedus atstovauti skyriui ir ginti Administracijos interesus teismuose, valstybinése ir
kitose institucijose;

7.7. gauti technines, transporto bei kitas skyriaus darbui reikalingas priemones.

8. Skyriaus valstybés tarnautojai:

8.1. vykdydami pavestas funkcijas, turi teis¢ atskirai ar kartu su Savivaldybés ir kity valstybés
institucijy pareiginais kontrolés tikslu lankytis Savivaldybeés jstaigose, ijmonése, kitose jstaigose,
jmoneése ar organizacijose ir jy teritorijose, taip pat fiziniams asmenims priklausanciose teritorijose
ar patalpose, lankytis renginiuose;

8.2. jgyvendindami veikla reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytas teises ar atlikdami
pavestas pareigas, turi teis¢ duoti asmenims teisétus nurodymus ir reikalavimus (jleisti j tikrinamas
teritorijas, patalpas (iSskyrus zmogaus biista) ar kitus objektus; pateikti informacijg, duomenis ar
dokumentus; atvykti ir duoti paaiskinimus, vykdyti teis€s aktuose nustatytas pareigas ir kt.).

9. Skyrius gali turéti ir kity Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés aktais suteikty
teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
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10. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu Klaipédos
miesto plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio planavimo dokumentais ir strateginio
planavimo principais, Administracijos, Administravimo departamento bei $iais nuostatais.

11. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas.

12. Skyriaus vedéjg Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka skiria
] pareigas ir atleidzia i§ tarnybos, nustato darbo uzmokest], skatina, skiria tarnybines nuobaudas,
suteikia atostogas ir i$leidzia j komandiruotes Savivaldybés administracijos direktorius, jeigu Kiti
teisés aktai nenustato kitaip.

13. Skyriaus vedé¢jo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai,
Administravimo departamento, Sie nuostatai ir Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintas
jo pareigybés aprasymas.

14. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Administravimo departamento direktoriui.

15. Skyriaus vedé¢jas:

15.1. organizuoja skyriaus darbg — paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako
uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

15.2. teikia tiesioginiam vadovui sililymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus veikla,
svarstymo Savivaldybes taryboje, kolegijoje;

15.3. teikia tiesioginiam vadovui sitlymus dél valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai) skatinimo, priemoky skyrimo;

15.4. jgaliojus, savo kompetencijos klausimais atstovauja Savivaldybés interesams;

15.5. pagal kompetencija vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés mero ir Savivaldybés tarybos pavedimus.

16. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo funkcijas atlieka kitas skyriaus valstybés
tarnautojas. Jo nesant — Kkitas Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas valstybés
tarnautojas.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami i§ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka, darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidZia i$ jy, nustato darbo uzmokestj, skatina,
skiria tarnybines nuobaudas, jspéjimus dél darbo pareigy pazeidimo, suteikia atostogas ir iSleidzia j
komandiruotes Savivaldybés administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

18. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas ir
atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisé€s aktai, Sie nuostatai, administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

19. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, funkcijas
vykdo pagal Administracijos direktoriaus nustatytus darbo laiko grafikus.

20. Skyriaus pasitarimai rengiami skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose nagrinéjami
Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy, pavedimy, programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai. Pasitarimai,
kuriy metu skyriaus veiklos klausimais priimami sprendimai, protokoluojami. Protokolus saugo ir
sprendimy jgyvendinima kontroliuoja pasitarimg organizaves skyriaus vedéjas.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO KONTROLE IR ATSAKOMYBE

21. Skyriaus veikla kontroliuoja tiesioginis skyriaus vedéjo vadovas.

22. Uz skyriaus veiklg atsako skyriaus vedéjas.

23. Kiti skyriaus valstybés tarnautojai, darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose
nurodyty funkcijy vykdyma.

24. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tiesioginiam vadovui.
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VI SKYRIUS
SKYRIAUS TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

25. Priémus sprendimg atleisti skyriaus vedéja ar kita skyriaus valstybés tarnautoja, ar
darbuotojg 1§ pareigy, atleidziamas asmuo turtg ir dokumentus perduoda Savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.
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VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Skyriaus struktiira, darbo organizavimas keiciamas ar skyrius naikinamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.

27. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




