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KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS TARYBA
SPRENDIMAS

DĖL MAITINIMO ORGANIZAVIMO KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS BENDROJO LAVINIMO MOKYKLOSE IR IKIMOKYKLINIO UGDYMO ĮSTAIGOSE TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

2010 m. gegužės 6 d. Nr. T2-103

Klaipėda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr. 113-4290) 6 straipsnio 10 punktu, Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo (Žin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853; 2004, Nr. 103-3755) 60 straipsnio 1 dalies 15 punktu, Klaipėdos miesto savivaldybės taryba nusprendžia:

1. Patvirtinti Maitinimo organizavimo Klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklose ir ikimokyklinio ugdymo įstaigose tvarkos aprašą (pridedama).

2. Skelbti apie šį sprendimą vietinėje spaudoje ir visą sprendimo tekstą – Klaipėdos miesto savivaldybės interneto tinklalapyje.

Savivaldybės meras
Rimantas Taraškevičius


______________

 PATVIRTINTA

Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos

 2010 m. gegužės 6 d. sprendimu Nr. T2-103

MAITINIMO ORGANIZAVIMO KLAIPĖDOS MIESTO SAVIVALDYBĖS BENDROJO LAVINIMO MOKYKLOSE IR IKIMOKYKLINIO UGDYMO ĮSTAIGOSE TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šis tvarkos aprašas reglamentuoja Klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklų ir ikimokyklinio ugdymo įstaigų ugdytinių maitinimo organizavimą šių įstaigų darbo dienomis.

2. Maitinimas švietimo įstaigose organizuojamas vadovaujantis teisės aktais, reglamentuojančiais mokinių ir vaikų maitinimo organizavimą, maisto gaminimą, patalpų ir įrangos priežiūrą, higienos normas, sveikatos bei saugos reikalavimus.


3. Už maitinimo organizavimą yra atsakingas švietimo įstaigos steigėjas, maitinimo paslaugos teikėjas ir įstaigos vadovas.

4. Maitinimas organizuojamas taip, kad būtų sudarytos sąlygos švietimo įstaigos bendruomenės nariams, mokiniams ir vaikams pavalgyti šilto maisto.

5. Pietų, papildomo socialiai remtinų mokinių maitinimo valgiaraščius, užkandžių asortimento sąrašus ir ikimokyklinio ugdymo įstaigų vaikų maitinimo valgiaraščius patvirtina įstaigos vadovas ir suderina su Klaipėdos visuomenės sveikatos centru teisės aktų nustatyta tvarka. Mokiniams gali būti siūlomas papildomas asortimentas, atitinkantis mokinių mitybos reikalavimus.
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6. Sudarant valgiaraščius, būtina laikytis rekomenduojamų paros maisto medžiagų ir energijos normų vaikams, patvirtintų Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro įsakymu.

7. Maitinimas turi atitikti fiziologinius mokinių ir vaikų amžiaus ypatumus bei sveikos mitybos principus.

8. Maisto produktų pirkimas organizuojamas vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka. Viešųjų pirkimų procedūras atlieka švietimo įstaiga.

9. Sutartys su maisto produktų tiekėjais, laimėjusiais viešųjų pirkimų konkursus, sudaromos teisės aktų nustatytais terminais.
10. Maisto produktų inventorizacija įstaigose turi būti atliekama pagal inventorizacijos taisykles (ne rečiau kaip kartą per ketvirtį), patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu.

 11. Asmenys, susiję su maitinimo organizavimu ir maisto gamyba, turi būti pasitikrinę sveikatą Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro nustatyta tvarka (prieš pradėdami dirbti ir periodiškai nustatytu dažnumu).

 12. Įstaigų vadovai, organizuodami maitinimą, užtikrina vaikų, mokinių ir darbuotojų saugumą.

II. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS BENDROJO LAVINIMO MOKYKLOJE

13. Mokykloje turi būti sudarytos sąlygos maitinimui organizuoti.

14. Maitinimą mokykloje gali organizuoti:

14.1. mokykla,

12.2. maitinimo organizatorius, parinktas Viešųjų pirkimų įstatymo nustatyta tvarka.

15. Mokyklos valgykloje gaminami pusryčiai, pietūs ir pavakariai (esant poreikiui) pagal vadovo patvirtintas mokyklos valgyklos vidaus darbo taisykles.

16. Klaipėdos visuomenės sveikatos centrui iki mokslo metų pradžios pateikiami mokyklos vadovo patvirtinti ne mažiau kaip 20 dienų valgiaraščiai. Suderinti valgiaraščiai turi turėti visuomenės sveikatos centro žymą.
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17. Mokykloje gali būti numatyta galimybė laisvai pasirinkti užkandžius, kurie turi būti tiekiami pagal mokinių maitinimui rekomenduojamų produktų sąrašą.
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18. Mokyklos visuomenės sveikatos priežiūros specialistas prižiūri, kad mokinių maitinimas būtų organizuojamas pagal mokyklos vadovo patvirtintus valgiaraščius ir užkandžių asortimento sąrašus. Mokinių maitinimo organizavimo tvarką prižiūrintis specialistas kartą per savaitę pildo „Valgiaraščio ir mokinių maitinimo atitikties“ žurnalą. Nustačius neatitikimus, mokinių maitinimo organizavimo tvarką prižiūrintis specialistas privalo nedelsdamas raštu apie tai informuoti maitinimo paslaugos tiekėją ir pranešimo kopiją pateikti mokyklos vadovui, patvirtinusiam valgiaraščius. Maitinimo paslaugos tiekėjas atsakingas, kad nustatyti mokinių maitinimo organizavimo trūkumai būtų pašalinti tą pačią dieną.
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19. Tausojantis maitinimas organizuojamas teisės aktų nustatyta tvarka.
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20. Mokyklinio amžiaus vaikams pusryčiai turi sudaryti 25 % paros energijos, pietūs -30–40 %, priešpiečiai ar pavakariai (jei tokie reikalingi) – 15 %. Valgiaraščiuose turi būti apskaičiuota kiekvieno patiekalo (ne mažiau kaip 20 dienų) energetinė vertė (kilokalorijomis).
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 21. Mokyklos vadovas, vadovaudamasis teisės aktais bei šios tvarkos aprašu, paskiria atsakingus asmenis už maitinimo organizavimą, dokumentacijos tvarkymą, kasos operacijų, grynųjų pinigų apskaitą, maisto produktų tiekėjų parinkimą, kontrolės sistemą, maisto saugą ir sprendžia kitus su maitinimo organizavimu susijusius klausimus.
22. Mokyklų valgyklose pietų pertraukų metu (ilgųjų pertraukų) turi būti budintys asmenys, kurie įstaigos vadovo nurodymu privalo palaikyti tvarką valgykloje.

23. Valgyklos darbuotojų etatų sąrašą ir tarnybinių atlyginimų koeficientus nustato įstaigos vadovas pagal patvirtintą pareigybių ir koeficientų sąrašą teisės aktų nustatyta tvarka. 

24. Mokinių maitinimas organizuojamas, atsiskaitant grynaisiais pinigais ar maitinimo talonais. Grynieji pinigai už suteiktas paslaugas priimami ir apskaitomi Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijų atlikimo taisyklių nustatyta tvarka. 

25. Patiekalų gamybos išlaidas sudaro išlaidos valgyklos darbuotojų darbo užmokesčiui, socialinio draudimo įmokoms, elektros energijai, karšto ir šalto vandens sąnaudoms bei nuotekoms.

26. Išlaidos gamybos kaštams padengti negali viršyti 60% patiekalo savikainos (su PVM). Konkretų dydį patiekalų gamybos išlaidoms padengti nustato mokyklos vadovas savo įsakymu arba maitinimo organizatorius. 

27. Mokyklos valgyklos gaunamos pajamos apskaitomos kaip specialiųjų programų lėšos vadovaujantis teisės aktų nustatyta tvarka. Įstaigos vadovas privalo užtikrinti, kad specialiųjų lėšų programos sąmatoje būtų numatytos lėšos valgyklos darbuotojų darbo užmokesčiui, socialinio draudimo įmokoms, elektros energijai, karšto ir šalto vandens sąnaudoms ir kitoms išlaidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos veikla (laboratorinių patiekalų ir vandens kokybės tyrimai, svarstyklių bei termometrų patikra, įrengimų remontas ir kt.), apmokėti.

28. Iki kiekvieno mėnesio 10 dienos įstaigos vyr. buhalteris teisės aktų nustatyta tvarka privalo informuoti valgyklos vedėją apie valgyklos lėšų išlaidas.

29. Įstaigos, kurios turi pakankamai lėšų, gali planuoti išlaidas prekėms, paslaugoms, maitinimo bloko remontui ir ilgalaikiam turtui įsigyti pagal Specialiosios programos išlaidų sąmatą.

III. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS IKIMOKYKLINIO UGDYMO ĮSTAIGOSE IR MOKYKLOSE-DARŽELIUOSE

30. Ikimokyklinio ugdymo įstaigose ir mokyklose-darželiuose vaikai maitinami grupėse arba tam tikslui įrengtose patalpose. Mokyklų-darželių bei kitų ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programas įgyvendinančių įstaigų darbuotojai, sumokėję nustatyto dydžio mokestį, turi teisę pasirinkti maitinimų skaičių. Darbuotojai gali maitintis darbo vietoje arba tam tikslui įrengtoje patalpoje. Pagamintus patiekalus ar maisto produktus išsinešti iš įstaigos draudžiama.

31. Maisto gaminimo technologija ir patiekalų asortimentas turi atitikti vaikų amžiaus ypatumus.

32. Ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupėse vaikai maitinami kas 3,5-4,0 valandas pagal įstaigos vadovo patvirtintus planinius valgiaraščius ir nustatytą tvarką. Pusryčiams vaikas turi gauti ne mažiau 25%, pietums – 35-40%, pavakariams – 15%, vakarienei – 20-25% rekomenduojamo paros maisto raciono kaloringumo. Jeigu vaikai ikimokyklinio, priešmokyklinio ugdymo grupėje būna 4 valandas ar ilgiau, turi būti organizuojamas jų maitinimas.

33. Klaipėdos visuomenės sveikatos centrui kasmet iki mokslo metų pradžios pateikiami mokyklos vadovo patvirtinti ne mažiau kaip 10 dienų perspektyviniai valgiaraščiai. Suderinti valgiaraščiai turi turėti visuomenės sveikatos centro žymą.

 34. Vadovaujantis perspektyviniu valgiaraščiu ir esamu vaikų skaičiumi sudaromas dienos valgiaraštis, kuriame nurodomi maisto produktų kiekiai (gramais). Parengtas valgiaraštis, pasirašytas jį rengusio bendrosios praktikos slaugytojo, patvirtintas įstaigos vadovo, perduodamas sandėlininkui. 

35. Sandėlininkas užsako maisto produktus ir kontroliuoja jų kokybę, fiksuoja maisto produktų gavimą ir išdavimą apskaitos žurnale. Maisto sandėlio produktų likučius suderina su įstaigos buhalteriu kiekvieno mėnesio paskutinę dieną.

36. Išlaidas už maisto produktus ir jo gaminimą apmoka tėvai pagal Klaipėdos miesto savivaldybės tarybos sprendimu nustatytą mokestį.

37. Maitinimo bloko darbuotojų skaičius ikimokyklinėse įstaigose nustatomas pagal patvirtintus pareigybių etatų normatyvus.

38. Ikimokyklinių įstaigų ir mokyklų-darželių gaunamos tėvų įmokos už maitinimo paslaugą apskaitomos kaip specialiųjų programų lėšos teisės aktų nustatyta tvarka. Surinktos, bet nepanaudotos lėšos kitais metais gali būti planuojamos ir naudojamos prekėms, paslaugoms, susijusiomis su maitinimo organizavimu, maitinimo bloko ir technologinių įrengimų remontui, ilgalaikio turto įsigijimui, maitinimo skoloms padengti pagal Specialiosios programos išlaidų sąmatą.

IV. MAISTO BLOKO PATALPŲ IR ĮRANGOS PRIEŽIŪRA

39. Maisto produktų tiekimas į įstaigą, produktų ir žaliavos laikymas, maisto gaminimas ir maisto tvarkymo įranga turi atitikti Valstybinės maisto ir veterinarijos tarnybos ir kitų teisės aktų reikalavimus.

40. Maisto bloko patalpų valymas atliekamas teisės aktų nustatyta tvarka. 

41. Įrenginiams, patalpoms valyti, indams ir įrankiams plauti bei asmens higienos priežiūrai gali būti naudojami tik autorizacijos ir registracijos pažymėjimą turintys biocidai.

42. Maisto bloko darbuotojams turi būti įrengta atskira rūbinė, kurioje turi būti atskirti darbo ir asmeniniai rūbai ir sudaryta galimybė nusimaudyti.

43. Kenkėjų kontrolė ir naikinimas atliekamas teisės aktų nustatyta tvarka.

44. Kontrolės, matavimo prietaisai ir įrenginiai naudojami, prižiūrimi ir metrologiškai tikrinami vadovaujantis teisės aktų nustatytais reikalavimais.

45. Maisto bloko patalpos turi atitikti higienos normų reikalavimus, turėti atskirą įėjimą.

V. KONTROLĖS ORGANIZAVIMAS

46. Švietimo įstaigose maitinimas organizuojamas pagal Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos ir Valstybinės maisto ir veterinarijos tarnybos patvirtintą Rizikos veiksnių analizės svarbių valdymo taškų sistemą. Kiekvienoje įstaigoje už šią savikontrolės sistemą atsakingą asmenį paskiria įstaigos vadovas savo įsakymu.

47. Švietimo įstaigų maitinimo paslaugų ir organizavimo kontrolę pagal veiklos planą arba esant būtinumui vykdo Klaipėdos miesto savivaldybės administracijos Centralizuota vidaus audito tarnyba, Savivaldybės kontrolieriaus tarnyba, Visuomenės sveikatos centras, Valstybinė maisto ir veterinarijos tarnyba.

48. Įstaigų vadovai ar jų įgalioti asmenys kontroliuoja, ar sutartyse numatytos maisto produktų kainos atitinka nurodytas mokėjimo dokumentuose. 

49. Už maitinimo organizavimo Klaipėdos miesto savivaldybės bendrojo lavinimo mokyklose ir ikimokyklinio ugdymo įstaigose tvarkos aprašo įgyvendinimą ir kontrolę atsakingas Klaipėdos miesto savivaldybės administracijos Ugdymo ir kultūros departamento Švietimo skyrius.

______________


