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KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR SVEIKATOS DEPARTAMENTO
SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJAS

ISAKYMAS
DEL KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SVIETIMO IR
SVEIKATOS DEPARTAMENTO SVIETIMO SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

Nr. .
Klaipéda

Vadovaudamasi Klaipédos miesto savivaldybés mero 2023 m. spalio 27 d. potvarkiu Nr. M-

674 ,Dél jgaliojimo suteikimo* ir Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo ir
sveikatos departamento Svietimo skyriaus nuostaty, patvirtinty Klaipédos miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2024 m. rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. AD1-721 ,,Dé¢l Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos Svietimo ir sveikatos departamento Svietimo skyriaus nuostaty
patvirtinimo®, 14.1 papunk¢iu ir 18 punktu:

1. Tvirtinu Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo ir sveikatos
departamento Svietimo skyriaus veiklos organizavimo reglamentg ir jo priedus (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Ugdymo ir
kultiiros departamento Svietimo skyriaus vedéjo 2021 m. kovo 31 d. jsakyma Nr. SV1-85 , Dél
Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus veiklos organizavimo reglamento
patvirtinimo*.

Ved¢ja Vida Bubliauskiené



PATVIRTINTA

Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Svietimo ir sveikatos departamento

Svietimo skyriaus vedéjo

jsakymu Nr.

KLAIPEDOS MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR SVEIKATOS DEPARTAMENTO
SVIETIMO SKYRIAUS
VEIKLOS ORGANIZAVIMO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Svietimo ir sveikatos departamento
Svietimo skyriaus (toliau — Svietimo skyrius) veiklos organizavimo reglamentas (toliau —
Reglamentas) nustato Svietimo skyriaus darbo ir veiklos organizavimo tvarka.

2. Svietimo skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, $vietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais, Klaipédos
miesto savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija) direktoriaus jsakymais, kitais
norminiais dokumentais, reglamentuojanciais Svietimo padaliniy veikla.

3. Reglamentas parengtas atsizvelgus j Savivaldybés administracijos ir Svietimo skyriaus
nuostatus, Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisykles, Asmeny aptarnavimo
Savivaldybés administracijoje tvarkos aprasa.

4. Svietimo skyriuje dirba 14 darbuotojy. Vyriausiyjy specialisty (toliau — specialistai)
veikla organizuoja ir koordinuoja Svietimo skyriaus pataréjas.

5. Svietimo skyriaus darbuotojai atlieka uzduotis pagal Svietimo skyriaus vedéjo jsakymu
priskirtas sritis ir kitus pavedimus pagal kompetencija.

6. Svietimo skyriaus funkcijas papildo Pedagoginé psichologiné tarnyba (toliau — PPT),
teikianti mokykly mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) psichologine
pagalba, atliekanti specialiyjy ugdymosi poreikiy vaiky jvertinimg, mokytojy ir tévy Svietima;
Pedagogy $vietimo ir kultiiros centras (toliau — PSKC), atliekantis mokytojy kvalifikacijos kélimo,
metodinés ir kulturinés pedagogy veiklos organizavimo, neformaliojo suaugusiyjy Svietimo
koordinavimo funkcijas; Karalienés Luizés jaunimo centras (toliau — KLJC), atliekantis dalykiniy
olimpiady, konkursy ir kity miesto, esant poreikiui, Salies renginiy organizavimo funkcijas;
Moksleiviy saviraiSkos centras (toliau — MSC), atliekantis mokiniy sportiniy varzyby, priskirty
miesto renginiy organizavimo funkcijas; Vaiky laisvalaikio centras (toliau — VLC), organizuojantis
priskirtus miesto renginius.

II SKYRIUS
VEIKLOS PLANAVIMAS

7. Svietimo skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Savivaldybés strateginiu planu,
nustatytais metiniais veiklos prioritetais, ilgalaikémis programomis Svietimo srityje, metiniu
priezitiros vykdymo ir veiklos organizavimo planu, valstybés tarnautojams nustatytomis metinés
veiklos uzduotimis ir ménesio darbo planais.

8. Ménesio darbo planai sudaromi atsizvelgus j Svietimo skyriaus specialisty ir §vietimo
istaigy veikla, metinj priezitiros vykdymo ir veiklos organizavimo plang, patvirtintus pasiekimy
patikrinimy (valstybiniy brandos egzaminy, pagrindinio ugdymo, nacionaliniy mokiniy pasiekimy
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patikrinimy), olimpiady, varzyby ir kity renginiy grafikus. Pasitilymai pateikiami iki kiekvieno
meénesio 27 d. y
9. Ménesio veiklos planas pateikiamas tvirtinti Svietimo skyriaus vedéjui.

III SKYRIUS
PASITARIMU IR POSEDZIU ORGANIZAVIMAS

10. Svietimo skyriaus veikla aptariama skyriaus darbuotojy posédZziuose, kurie
organizuojami pirmadieniais Svietimo skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Pasitarimy metu skyriaus
darbuotojai atsiskaito uz praéjusios savaités veiklas, aptaria iSkilusias problemas, planuojamus
darbus, pateikia apibendrintag informacija i§ kursy, seminary, pasitarimy, kuriuose dalyvavo.
Pazymas ruoSe specialistai pristato jstaigy ar teminiy patikrinimy pazymy projektus, aptaria
dokumenty rengimo klausimus.

11. Svietimo jstaigy direktoriy pasitarimai organizuojami karta per ménesj. Svietimo
skyriaus vedéjo nurodytu laiku:

11.1 neformaliojo ugdymo jstaigy direktoriams — antrgj; ménesio treciadien;;

11.2 ikimokyklinio ugdymo jstaigy ir mokykly-darzeliy direktoriams — tre¢iajj ménesio
treCiadien;

11.3. bendrojo ugdymo mokykly direktoriams — ketvirtajji ménesio treciadien;;

11.4. bendri Svietimo jstaigy direktoriy pasitarimai gali biiti organizuojami ir kitu laiku, jei
darbotvarkéje yra klausimy, susijusiy su visomis jstaigomis ar skirtingy jstaigy grupémis.

12. Svietimo pagalbos jstaigy direktoriams atskiri pasitarimai neorganizuojami. PSKC ir
PPT direktoriai dalyvauja bendrojo ugdymo mokykly direktoriy pasitarimuose, Regos ugdymo
centro direktorius — ikimokyklinio ugdymo jstaigy ir mokykly-darzeliy direktoriy pasitarimuose.
Pagal poreikj iy jstaigy direktoriai gali dalyvauti ir kituose direktoriy pasitarimuose.

13. Direktoriy pasitarimai organizuojami pagal i§ anksto parengta darbotvarke.

14. Esant poreikiui, jstaigy direktoriy posédziai protokoluojami arba daromi garsiniai
Jrasai.

15. Svietimo jstaigy direktoriy pasitarimy vieta nurodoma ménesio plane.

16. Kasmet, prie§ prasidedant mokslo metams, organizuojamas visy Svietimo jstaigy
direktoriy pasitarimas-konferencija.

17. Svietimo skyriaus specialistai pagal savo kompetencija ir kuruojamas sritis organizuoja
pasitarimus, komisijy darba, darbo grupiy veikla.

18. Svietimo skyriaus specialistai, kuruojantys:

18.1. mokomuosius dalykus, pagal poreiki dalyvauja miesto dalykiniy metodiniy biireliy
pasitarimuose ir kituose renginiuose;

18.2. istaigas, dalyvauja mokykly atestacijos komisijos posédziuose, pagal poreiki
mokykly taryby posédZiuose.

19. Specialistai gali nedalyvauti Svietimo skyriaus posédyje ar direktoriy pasitarime tik
sudering su Svietimo skyriaus vedéju, jam nesant — su Svietimo skyriaus pataréju.

20. Posédziai ir pasitarimai gali biiti organizuojami ne tik Savivaldybés administracijos
patalpose, bet ir Svietimo jstaigose ar kitose erdvése.

IV SKYRIUS )
SVIETIMO SKYRIAUS VEDEJO JSAKYMU LEIDIMAS IR SAVIVALDYBES TARYBOS
SPRENDIMU PROJEKTU RENGIMAS

21. Svietimo skyriaus vedéjas pagal kompetencija ir Savivaldybés mero jgaliojima leidzia
isakymus dél:

21.1. Svietimo veiklos organizavimo;

21.2. mokytojy atestavimo;

21.3. Svietimo jstaigy priezitiros vykdymo;



21.4. renginiy organizavimo;

21.5. kitais skyriaus kompetencijos klausimais.

22. Isakqu projektus ruosia Svietimo skyriaus darbuotojai savo kompetencijos klausimais
ir derina juos su Svietimo skyriaus patar¢ju. [sakymy projektus klausimais, kurie nepriskirti
Svietimo skyriaus specialistams, ruosia Svietimo skyriaus pataréjas arba jo ar Svietimo skyriaus
vedéjo pavedimu — Svietimo skyriaus specialistas.

23. Isakymy projektai, kuriais tvirtinamos priezitiros atmintinés bei pazymy rekomendacijy
igyvendinimo priemoniy planai, derinami su Svietimo skyriaus pataréju.

24. Svietimo skyriaus vedéjo ;sakymus pavedimus privalo vykdyti Svietimo skyriaus
specialistai ir savivaldybés §vietimo jstaigos. Svietimo skyriaus vedéjo jsakymai yra kei¢iami arba
skundZiami teisés akty numatyta tvarka.

25. Su Savivaldybés tarybos sprendimy projektais pasitarimy metu supazindinami Svietimo
istaigy direktoriai.

26. Sprendimo projektai derinami, svarstomi ir pristatomi Savivaldybés tarybos nustatyta
tvarka.

V SKYRIUS
ATSAKYMU GYVENTOJAMS RENGIMAS, SKUNDU TYRIMAS,
KONFLIKTINIU SITUACIJU SPRENDIMAS

27. Svietimo skyriuje asmenys aptarnaujami, jy pradymai ir skundai priimami bei
nagrinéjami Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

28. Svietimo skyriaus specialistai priima interesantus pagal savo veiklos sritis, konsultuoja
juos, sprendzia susidariusias konfliktines situacijas.

29. Nagring¢jant gyventojy prasSymus / skundus, tiriant konfliktines situacijas, gali buti
organizuojami pokalbiai, kuriuose dalyvauja interesantas, jstaigag ar ugdymo sritj kuruojantis
specialistas, kiti suinteresuoti asmenys. Esant sudétingai konfliktinei situacijai, gali buti kvieiamas
Svietimo skyriaus pataréjas ar Svietimo skyriaus vedéjas.

30. Gyventojy raSytiniai praSymai yra Svietimo skyriaus vedéjo paskiriami pagal
kompetencija nagrinéti Svietimo skyriaus specialistams.

31. Svietimo skyriaus specialistas paruogia atsakymo projekta, kurj suderina su Svietimo
skyriaus pataréju. Atsakymo projekto parengti nereikia, kai j paklausimus galima atsakyti 1§ karto
elektroniniu pastu ar telefonu. Jeigu prasymo, skundo, telefoninio ar elektroninio pranesimo
nagrinéjimas susijes su operatyviu fakty ar teiginiy patikrinimu, jj nedelsiant atlieka kuruojantis
Istaigg ar sritj specialistas, kuris gali pasitelkti kitus skyriaus darbuotojus.

32. Svietimo skyriaus specialistai ar sudarytos komisijos pirmininkas, baigus nagrinéti
skundg, pradyma ar prane§img, visa pirming medziaga ir atsakymo projekta pateikia Svietimo
skyriaus pataréjui.

33. Pra§ymy analizés duomenys gali biiti pateikiami Svietimo skyriaus metinés veiklos
ataskaitoje, ] juos atsizvelgiama planuojant meting Svietimo jstaigy prieziiira ar metodinés bei
dalykinés pagalbos teikima.

5 VI SKYRIUS )
SVIETIMO ISTAIGU PRIEZIUROS ORGANIZAVIMAS IR STEBESENOS VYKDYMAS

34. Svietimo jstaigy prieZifira organizuojama, vadovaujantis metiniu prieZiros vykdymo ir
veiklos organizavimo planu.

35. Svietimo  skyriaus vedéjo jsakymo ir atmintinés projekta dél priezitiros vykdymo ruosia
tikrinima atliekantis Svietimo skyriaus specialistas, kuris dokumenty projektus derina su Svietimo
skyriaus pataréju.
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36. Vykdant didelés apimties tikrinimus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymo ir atmintinés
projektus ruosia Svietimo skyriaus pataréjas. Jis sprendzia ir dél tikrinimo komisijy ar darbo grupiy
sudarymo.

37. Svietimo jstaigos patikrinimo rezultatai jforminami:

37.1. iraS8u Mokyklos tikrinimy registravimo Zurnale;

37.2. patikrinimo aktu, jei nustatomi SiurkStiis Svietimo jstaigy veiklg reglamentuojanciy
istatymy ir kity teisés akty pazeidimai,

37.3. pazyma / ataskaita, kai atlieckamas Svietimo jstaigos giluminis arba tam tikros srities
veiklos patikrinimas.

38. Tuo atveju, kai tikrinimo rezultatai jforminami atskira pazyma / ataskaita, patikrinimo
aktu, Mokyklos tikrinimy registravimo Zurnalo skiltyje ,,Tikrinimo rezultatai, iSvados, pastabos,
konkretiis pasiiilymai ir vykdymo terminai*“ tikrintojas jraSo: ,Pateikta pazyma®, ,Pateiktas
patikrinimo aktas®, arba ,,Iki ....mety ... d. bus pateikta pazyma (ataskaita, patikrinimo aktas)“ ir
pan.

39. Pazyma ar ataskaita apie Svietimo jstaigos veiklos patikrinimg paruoSia specialistas,
nuodytas jsakyme.

40. Pazymg sudaro konstatuojamoji dalis, iSvados ir rekomendacijos / sitilymai.

41. Pazymos konstatuojamoje dalyje analizuojami visi tikrinimo aspektai, atsizvelgiama ]
patikros tiksla bei kitas salygas, nurodytas tikrinimo atmintinéje, surenkama pakankamai
informacijos i8vady pagrindimui ir jy suformulavimui. Rengiant rekomendacijas, vadovaujamasi
iSvadomis, nurodomas jy jvykdymo terminas ir adresatas.

42. Kai tikrinimg atlieka komisija, komisijos nariai pateikia pirmininkui raSyting medziaga
apie tikrintg srit]. Pirmininkas parengia bendra pazyma, suderings su komisijos nariais — i§vadas ir
rekomendacijas.

43. Patikrinimo aktas rengiamas pagal nustatyta forma (1 priedas).

44. Visos pazymos / ataskaitos ir patikrinimo aktai perduodami Svietimo skyriaus
pataréjui, kuris organizuoja jy aptarimg Svietimo skyriaus darbuotojy ir jstaigy direktoriy
pasitarimuose. Pazymos atiduodamos ne véliau kaip per 14 dieny nuo tikrinimo pabaigos.

45. Rekomendacijy igyvendinimg kontroliuoja tikrinimg atlikes ar Svietimo jstaigg
kuruojantis Svietimo skyriaus specialistas.

46. Informacija apie rekomendacijy jgyvendinima Svietimo skyriaus specialistas pateikia
Svietimo skyriaus posédzio metu. Esant poreikiui, yra siiiloma jstaigoje organizuoti griztamaja
kontrolg.

47. Grjztamoji kontrolé gali biiti organizuojama ir tais atvejais, jeigu néra kity galimybiy ir
blidy nustatyti, ar nurodyti trukumai paSalinti arba kaip jstaiga jvykdé numatytas priemones
tobulindama savo veikla.

48. Nevalstybines Svietimo jstaigos steigéjas jos vadybinei ir pedagoginei veiklai prizitréti
gali kviestis Svietimo skyriaus specialista. Suderintos prieZifiros temos jtraukiamos j Svietimo
metinés prieziiiros plang.

49. Svietimo stebésena vykdoma pagal teisés akty reikalavimus. Stebésena gali biti atlikta
pasirinktoje srityje. Stebésenos rezultatai jforminami ataskaita ir vieSai skelbiami.

VII SKYRIUS
VARZYBU, DALYKINIU OLIMPIADU, KONKURSU IR KITU RENGINIU
ORGANIZAVIMAS

50. Dalykinés olimpiados, konkursai ir kiti renginiai (toliau — renginiai) organizuojami
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintais nuostatais ir patvirtintu dalykiniy olimpiady,
konkursy ir kity renginiy organizavimo grafiku bei Svietimo skyriaus vedéjo patvirtintu bendrojo
ugdymo mokykly mokiniy dalykiniy olimpiady, konkursy ir kity renginiy organizavimo grafiku
(toliau — Olimpiady grafikas).
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51. Mokiniy olimpinio festivalio varzybos (toliau — varzybos) bei Klaipédos miesto
mokiniy sporto zaidynés Mero taurei laiméti (toliau — Zaidynés) organizuojamos, vadovaujantis
Svietimo, mokslo ir sporto ministro, Lietuvos tautinio olimpinio komiteto prezidento patvirtintais
Lietuvos mokiniy olimpinio festivalio nuostatais bei Klaipédos miesto mokiniy sporto zaidyniy
Mero taurei laiméti nuostatais, patvirtintais Savivaldybés mero, ir Svietimo skyriaus vedéjo
patvirtinta Edukaciniy, kulttiriniy ir kity renginiy programa.

52. KLJC, sprgsdamas dalykiniy olimpiady, konkursy ir kity organizavimo, nugalétojy
iSsiuntimo j Salies turus ir kitus organizacinius klausimus, bendradarbiauja su Lietuvos neformaliojo
$vietimo agentiira, Lietuvos mokiniy neformaliojo §vietimo centru, Svietimo skyriumi, bendrojo
ugdymo mokyklomis ir kitomis $vietimo jstaigomis, PSKC bei miesto dalykiniais metodiniais
bireliais.

53. MSC, spresdamas zaidyniy bei varzyby atskiry sporto Saky miesto etapy organizavimo
bei nugalétojy iSsiuntimo | zonines, tarpzonines, pusfinalines bei finalines varzybas ar jy vykdymo
Klaipédos mieste klausimus, bendradarbiauja su Lietuvos mokiniy neformaliojo Svietimo centru,
Svietimo, Sporto, jaunimo ir bendruomeniniy reikaly skyriais, Klaipédos visuomenés sveikatos
biuru, Klaipédos sporto centrais ir sporto mokyklomis, bendrojo ugdymo mokyklomis, PSKC bei
miesto fizinio ugdymo mokytojy metodiniu biireliu.

54. KLJC:

54.1. sudaro Olimpiady grafika, numato renginiy vieta, laika, atsakingus asmenis.
Olimpiady grafike nurodoma, kuriy mety nuostatais vadovaujamasi bei kas rengia renginiy miesto
etapy uzduotis. Sudarydamas vertinimo komisijas, KLJC jy sudétis suderina su miesto metodiniy
bureliy taryby pirmininkais, Svietimo jstaigy, 1§ kuriy numatomas vertintojas, direktoriais,
numatomais vertinimo komisijy pirmininkais, Svietimo skyriaus specialistais;

54.2. pateikia jsakymo projekta dé¢l Grafiko bei vertinimo komisijy sudéties tvirtinimo
Svietimo skyriaus pataréjui.

55. MSC, organizuodamas varzybas ir zaidynes, d¢l dalyviy, vykdymo laiko, teis¢jy,
laimétojy nustatymo, paraisky pateikimo, apdovanojimy, vadovaujasi 53 punktu.

56. Svietimo skyriaus specialistai pagal kuruojamas sritis ar jstaigas rengia jsakymy
projektus dél atskiry renginiy, Zaidyniy ar varzyby organizavimo ir vykdymo.

57. KLJC ir MSC:

57.1. vadovaudamiesi Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais bei konkretaus renginio,
varzyby ar zaidyniy organizavimo nuostatais, organizuoja renginius, uztikrina vertinimo komisijy ar
teis¢jy darbo salygas, pasiriipina nugalétojy apdovanojimu (Padékos rastais, diplomais ar prizais),
sprendZia kitus organizacinius klausimus;

57.2. atsizvelgdami ] vertinimo komisijy protokolus, sudaro atrinkty mokiniy dalyvauti
Salies ar regiono turuose sgrasus ir pateikia juos atsakingai institucijai nuostaty nustatyta tvarka;

57.3. sudaro apdovanojamy mokiniy (nugalétojy) bei juos rengusiy mokytojy sarasus,
parengia jsakymo projekta dél rezultaty tvirtinimo ir pateikia juos tvirtinti Svietimo skyriui;

57.4. organizuoja miesto tury nugalétojy iSsiuntima j Salies turus;

57.5. apibendrina Svietimo jstaigy mokiniy dalyvavimo Salies turuose rezultatus ir pateikia
juos Svietimo skyriui stebésenos vykdymui.

VIII SKYRIUS
SVIETIMO SKYRIAUS DARBUOTOJU, SVIETIMO ISTAIGU DIREKTORIU,
MOKYTOJU IR MOKINIU SKATINIMAS. SVEIKINIMAI ASMENINIU AR SVIETIMO
ISTAIGU JUBILIEJU PROGA

58. Svietimo jstaigy direktoriai, darbuotojai, mokiniai gali bati skatinami §ventiniuose
renginiuose.

59. Mokiniai uz akademinius, meninius ir kitus pasiekimus skatinami pagal Savivaldybés
mero potvarkiu patvirtinta mokiniy skatinimo tvarka.
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60. Svietimo jstaigy direktoriai savo ar jstaigos tarybos iniciatyva dél darbuotojy
apdovanojimo gali teikti praSyma su rekomendacija apdovanojimui (2 priedas) Savivaldybés mero
ar Svietimo, mokslo ir sporto ministro padékos rastu.

61. Svietimo jstaigy vadovai asmeninio jubiliejaus proga pasveikinami $vietimo jstaigy
direktoriy pasitarimo metu arba kuruojan¢iam jstaigg specialistui nuvykus i jstaiga.

62. Svietimo jstaigos jubiliejaus proga jstaigos bendruomenei jteikiama simboliné dovana,
sveikinimo rastas. Svietimo jstaigos vadovo teikimu jstaigos bendruomenés nariai uz gera darba
gali bati apdovanoti Svietimo skyriaus vedéjo, Savivaldybés mero ar §vietimo mokslo ir sporto
ministro padékos rastais.

63. Tais paciais mokslo metais Tarptautinés mokytojy dienos proga negali buti
apdovanojami jstaigy vadovai ar mokytojai, paskatinti asmeninio ar jstaigos jubiliejaus proga.

64. Uz ypatingus nuopelnus, kurie reik§mingi Klaipédos miestui, Svietimo skyriaus
darbuotojams, jstaigy vadovams, mokytojams ar mokiniams gali biiti jteiktas Savivaldybés Padékos
zenklas ar vardin¢ dovana.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Svietimo skyriaus darbuotojai:

65.1. iSvykstant darbo metu ] jstaigas, kitas institucijas, organizacijas ar renginius,
informuoja Svietimo skyriaus vedéja ar Svietimo skyriaus pataréja.

65.2. vykdantys prieZilirg darbo dienos pradZioje, gali vykti tiesiai j jstaigg 1§ namy apie tai
informave Svietimo skyriaus vedéja ar pataréja.

66. Svietimo skyriaus darbuotojai, gave tiesioginius mero, vicemery ar administracijos
vadovy pavedimus, apie tai informuoja Svietimo skyriaus vedéja.

67. Svietimo skyriaus specialistai atstovauja Svietimo skyriui renginiuose pagal jstaigy
kvietimus arba kuruojamg sritj. Svietimo skyriaus darbuotojai, vadovaujasi Informacijos teikimo ir
spaudos konferencijy organizavimo Savivaldybéje tvarkos aprasu, patvirtintu Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.

68. Svietimo skyriaus darbuotojai atskiru pavedimu dalyvauja jvairiy komisijy ar darbo
grupiy veikloje, vykdo trumpalaikius jpareigojimus, kurie néra priskirti jy kompetencijai, kity
darbuotojy funkcijas jy atostogy, ilgalaikiy komandiruoc¢iy ar ligos metu.
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Klaipédos
(jstaigos pavadinimas)
PATIKRINIMO AKTAS
Nr.
(data)
Klaipéda

Komisijos pirmininkas

(parasas) (vardas, pavardé)
Komisijos nariai

(parasas) (vardas, pavardé)
Susipazinau

(parasas) (vardas, pavardé) (data)
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Klaipedos

(istaigos pavadinimas)

REKOMENDACIJA APDOVANOJIMUI

1. Rekomenduojamo apdovanoti asmens vardas, pavardeé:
2. Darbo vieta, pareigos, nuo kada dirba:
3. Trumpa charakteristika:

4. Kuo ir uz kg siiiloma apdovanoti, kokiai datai:

Direktorius
(parasas) (vardas, pavardé)

200 ML e e d.
Klaipéda
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