Nevyriausybiniy organizacijy veiklos stiprinimo 2025-2028 mety veiksmy plano
2.1.1 priemoneés ,,Stiprinti bendruomenine veikla savivaldybése*
igyvendinimo projekto paraiskos priedas

BENDRA PROJEKTO JGYVENDINIMO SAMATA
(PILDYMO INSTRUKCI1JOS)

(pareiskéjo pavadinimas)

(uzZpildymo data)

Bendrosios pildymo nuostatos

Prie kiekvienos iSlaidy eilutés, t. y. prie kiekvienos praSomos 1ésy sumos, turi biiti pagrindZiamas nurodomy islaidy poreikis ir jy apskaiciavimo biidas. ISlaidy pagrindime bitina nurodyti, kuriai projekto

veiklai priskiriamos iSlaidos, jraSant veiklos numerj pagal paraiSkos 3.4 papunktj.

*  Darbo uzmokescio dydis gali biiti pagrindZiamas ankstesnémis darbo sutartimis, organizacijos vidine darbo apmokéjimo tvarka, vidutiniu rinkos darbo uZzmokesciu pagal pareigybe ir pan. arba
informacija i$ vieSai prieinamy Saltiniy, pvz., https://www.manoalga.lt/.

®  Mazos vertés paslaugy ir prekiy jsigijimui detalizuoti komerciniai pasitilymai néra privalomi, taciau prekiy ir paslaugy islaidy dydis turi bati pagrjstas projekto veiklomis ir aiskiais finansiniais
skaiCiavimais: nurodomas kiekis, vieneto kaina, bendra suma ir kainos nustatymo pagrindas.

®  Jeigu prekéms ar paslaugoms jsigyti praSoma skirti daugiau nei 5 000 Eur, kartu su paraiSka pateikiami projekto samatg pagrindziantys dokumentai.

® Netinkamas pagrindimas: ,,reikia projektui®, ,,pagal rinkos kaing“, ,,pagal saskaita”, ,remiantis sutartimi, kai nenurodytas dokumento numeris, data, kiekis, vieneto kaina ir rySys su konkrecia
projekto veikla.

®  Vertinant samatq atsiZvelgiama, ar praSomos 1é3os aiskiai jvardytos, pagristos, susijusios su projekto veiklomis, atitinka ne didesnes nei rinkos kainas ir racionalaus valstybés biudZeto 165y naudojimo

principa.

Islaidy tinkamumo kriterijai

®  iSlaidos turi bati susijusios su paraiSkoje numatytomis projekto veiklomis;

®  iSlaidos turi biti baitinos projektui jgyvendinti ir naudojamos tik projekto tikslams;

®  islaidos turi biti ekonomiskos, efektyvios, pagristos ir atitikti rinkos kainas;

® iSlaidos turi bati identifikuojamos, tinkamai apskaitomos ir atitikti taikomus teisinius bei mokestinius reikalavimus;

® iSlaidos pripaZjstamos tinkamomis finansuoti, jeigu jos patirtos ir apmokétos nuo Projekto jgyvendinimo sutarties pasiraSymo dienos iki einamyjy mety gruodZio 23 d.;
®  visos projekto veiklos turi biiti jgyvendinamos Lietuvos Respublikos teritorijoje.

Samatos formos eiluciy pildymo instrukcija
Zemiau pateikiami paaiskinimai, kaip pildyti 20262028 m. samatos formos eilutes. PavyzdZiai yra orientaciniai — pareiskéjas turi jrasyti konkretaus projekto duomenis ir kiekviena islaida susieti su
paraiskos 3.4 papunktyje nurodytomis veiklomis.

Eil. nr. Islaidy risis Ka nurodyti samatoje ISlaidy apskaiciavimo ir pagrindimo pavyzdys

L. Projekto administravimo islaidos Administravimo iSlaidy dalis apskai¢iuojama
(ne daugiau kaip 30 proc. projektui skirty nuo projektui skirty valstybés biudZeto 1ésy.




Eil. nr.

Islaidy riisis

Ka nurodyti samatoje

Islaidy apskaiciavimo ir pagrindimo pavyzdys

valstybés biudZeto 1ésy)

Pvz., jeigu projektui skirta 10 000 Eur,
administravimo iSlaidoms galima planuoti ne
daugiau kaip 3 000 Eur.

1. Projekto vadovo darbo uzmokestis, jskaitant valstybinio Nurodomas pareigybés / funkcijos pavadinimas, Veiklos 1.1-1.6. Projekto vadovas koordinuos veikly
socialinio draudimo jmokas planuojamas valandy arba dieny skaicius, valandos / grafikq, partnerius, vieSinimg ir ataskaity duomeny
dienos jkainis ir kuo jkainis pagristas. rinkimg. Skaic¢iavimas: 50 val. x 18 Eur/val. = 900 Eur.
Ikainis pagrjstas organizacijos darbo apmokéjimo tvarka
/ rinkos jkainiais.

2. Asmens, tvarkancio buhalterine apskaita, darbo Pildoma tik jei buhalterinés apskaitos paslauga néra Veiklos 1.1-1.6. Buhalteris tvarkys projekto apskaitg 6
uzmokestis, jskaitant valstybinio socialinio draudimo perkama iS iSorés ir asmuo apskaita tvarko pagal darbo mén. SkaiCiavimas: 20 val. x 15 Eur/val. = 300 Eur.
imokas santyKkius.

3. Buhalterinés apskaitos paslaugos Pildoma, jei paslauga perkama i$ buhalterinés apskaitos Veiklos 1.1-1.6. Buhalterinés apskaitos paslauga 6 mén.
paslaugas teikiancCios jmonés, jstaigos ar savarankiskai x 50 Eur/mén. = 300 Eur. Kaina pagrjsta ankstesne
apskaitos paslaugas teikiancio asmens. sutartimi / vieSai skelbiamais paslaugy jkainiais / tiekéjo

pasidlymu.

4. Rysio paslaugy ir pasto iSlaidos Interneto, fiksuotojo ir (ar) mobiliojo rysio iSlaidos Veiklos 1.1-1.6. Projekto vadovo rySio iSlaidos 6 mén. x
negali virSyti 15 Eur vienam projekto vadovui, veiklas 15 Eur/mén. = 90 Eur. I$laidos reikalingos registracijai,
vykdanciam ir (ar) organizuojanciam asmeniui arba uz komunikacijai su dalyviais ir partneriais.
buhalterine apskaitg atsakingam asmeniui per ménesj.

II. Projekto jgyvendinimo islaidos Sios i8laidos turi biiti tiesiogiai susijusios su
paraiSkos 3.4 papunktyje nurodytomis
projekto veiklomis ir biitinos joms
igyvendinti.

1. Projekto veikly vykdytojo (-u) darbo Nurodomas asmuo / funkcija, vykdoma Veikla 1.1. Mokymy koordinatorius — 20 val.
uzmokestis, jskaitant visus darbo vietos veikla, valandy arba dieny skai€ius, jkainis ir | x 18 Eur/val. = 360 Eur. Ikainis pagrjstas
mokescius bendra suma. organizacijos darbo apmokéjimo praktika

arba rinkos jkainiais.

2. Projekto vadovo, asmens (-u), vykdancio (- Nurodomas komandiruotés tikslas, veiklos Veikla 1.4. Gerosios patirties iSvyka j kita
iy) ir (ar) organizuojancio (-iy) Apraso 10 numeris, vieta, dalyviy skaicius, trukmé, bendruomene: 2 asm. x 1 nakvyné x 50 Eur
punkte nurodytas veiklas, komandiruociy kelionés, apgyvendinimo ar dienpinigiy =100 Eur. I5laida biitina veiklai jgyvendinti
Lietuvos Respublikos teritorijoje iSlaidos skai¢iavimas. ir pagrjsta preliminaria kaina.

3.1. Eksperty ir (ar) konsultanty paslaugos Pildoma, kai perkamos intelektinés eksperty | Veikla 1.2. Konsultanto paslauga

ar konsultanty paslaugos, reikalingos bendruomenés interesy atstovavimo veiklai:
projektui jgyvendinti ir tiesiogiai susijusios 4 val. x 50 Eur/val. = 200 Eur. Pagrindimas —
su bendruomenés interesy atstovavimo vieSai skelbiamas jkainis arba ankstesni
veikla, vykdoma pagal ApraSo 10.4 papunktj. | pirkimy duomenys.

3.2 Teisinés paslaugos Pildoma, jeigu teisinés konsultacijos ar kitos | Veikla 1.2. Teisiné konsultacija dél
teisinio pobiidZio paslaugos tiesiogiai bendruomenés interesy atstovavimo: 3 val. x
susijusios su bendruomenés interesy 60 Eur/val. = 180 Eur.
atstovavimo veikla pagal Apraso 10.4
papunktj.

3.3. Maitinimo paslaugos Nurodomas renginiy skaicius, dieny skaic¢ius | Veikla 1.3. Mokymai 30 dalyviy: 30 asm. x
ir dalyviy skai¢ius. Vienam asmeniui galima | 15 Eur = 450 Eur. Jeigu renginys trumpas,
planuoti ne daugiau kaip 15 Eur per diena. pagrijstai planuojama tik kavos pertrauka.

3.4. VieSinimo iSlaidos Nurodoma, kokios vieSinimo paslaugos ar Veiklos 1.1-1.6. Projekto kvietimy ir




Eil. nr.

Islaidy riisis

Ka nurodyti samatoje

Islaidy apskaiciavimo ir pagrindimo pavyzdys

priemoneés perkamos, jy kiekis, paskirtis ir
rySys su projekto vieSinimu. Negalima
planuoti iSlaidy bendrai organizacijos
reklamai ar reprezentacijai.

rezultaty vieSinimo maketai: 3 maketai x 80
Eur = 240 Eur. ISlaida tiesiogiai susijusi su
projekto vieSinimu.

3.5. Transporto iSlaikymo ir transporto paslaugy | Nurodomas kelionés tikslas, marsrutas, Veikla 1.4. Autobuso nuoma gerosios
isigijimo iSlaidos dalyviy skaicius, kilometry skaicius arba patirties iSvykai: 1 vnt. x 350 Eur = 350 Eur.
transporto paslaugos kaina. Kaina pagrista tiekéjo pasitilymu arba vieSai
skelbiama kaina.

3.6. Kitos biitinos paslaugos Pildoma, kai reikalingos paslaugos Veikla 1.2. Lektoriaus paslauga civilinés
nepriskiriamos 3.1-3.5 eilutéms: lektoriai, saugos mokymams: 4 val. x 70 Eur/val. =
mokymy vadovai, moderatoriai, nuotoliniy 280 Eur. I8laida biitina mokymams
pokalbiy platformos palaikymas, renginiy igyvendinti.
dalyviy apgyvendinimas ir pan.

3.7. Kity prekiy jsigijimo islaidos Nurodomos prekeés, priemonés ar reikmenys, | Veikla 1.1. Kanceliarinés priemonés dalyviy
tiesiogiai susije su projekto veiklomis: darbui grupése: 40 kompl. x 5 Eur = 200
kanceliarinés, tikinés prekés, smulkus Eur. Kaina pagrjsta vieSai skelbiamomis
inventorius, maisto prekés ir nealkoholiniai kainomis.
gérimai seminarams ar susitikimames,
apsaugos priemonés ir pan.

3.8. Patalpy nuomos ir (ar) komunaliniy paslaugy | Nurodoma, kokiai veiklai reikalingos Veikla 1.2. Patalpy nuoma mokymams: 2

iSlaidos patalpos, kiek karty arba kokiam laikotarpiui | kartai x 80 Eur = 160 Eur. ISlaida bitina, nes
jos bus naudojamos, kokios komunalinés mokymai vykdomi gyvai.
paslaugos planuojamos.

3.9. ISlaidos savanoriSkai veiklai organizuoti Nurodomos iSlaidos, susijusios su Veikla 1.5. Savanoriy priemonés: 20 kompl.
savanoriSkos veiklos organizavimu Lietuvos | % 6 Eur = 120 Eur. Priemonés reikalingos
Respublikos savanoriskos veiklos jstatyme savanoriy veiklai organizuoti.
nustatyta tvarka.

3.10. Banky, kity kredito ar mokéjimo jstaigy Nurodomi tik su projekto 1ésy pervedimu Projekto mokéjimy administravimas: 10

mokesciai uz 1ésy pervedima susije banko ar mokéjimo jstaigos mokesciai. | pavedimy x 0,50 Eur = 5 Eur.

3.11. Ilgalaikio materialiojo turto jsigijimo iSlaidos | Pildoma tik kai jsigyjamas ilgalaikis Veikla 1.3 arba 1.5. [ranga vieSajai erdvei ar

materialusis turtas, kurio jsigijimo savikaina
ne mazesné kaip 750 Eur, ir tik jei projekte
numatyta vykdyti ApraSo 10.3 ir (ar) 10.5
papunkéiuose nurodytas veiklas. Sios
iSlaidos gali sudaryti ne daugiau kaip 30
proc. projektui skirty 1ésy.

vieSyju paslaugy / socialinio verslo veiklai: 1
vnt. X 850 Eur = 850 Eur. Biitina pateikti
aiSky rysj su veikla ir kainos pagrindima.




Valstybés biudzZeto léSomis nefinansuojamos islaidos

Projekto vykdytojas valstybés biudZeto 1éSy negali naudoti Sioms iSlaidoms ir veikloms:

¢ projekto vykdytojo, projekto vykdytojo partneriy ar kity juridiniy asmeny jsiskolinimams padengti;

® investiciniams projektams rengti ir jgyvendinti;

®  Priemonés jgyvendinimo iSlaidoms, kurios finansuojamos i$ kity finansavimo Saltiniy, apmokéti;

®  kelionéms j uZsienj;

®  iSperkamajai nuomai;

® transporto priemoniy techninei apZzitirai, draudimui ir remontui;

®  politinei reklamai, politiniy organizacijy, politinés kampanijos dalyviy renginiams organizuoti ar kitai veiklai, skirtai politinéms organizacijoms ar politinés kampanijos dalyviams propaguoti;

¢  veikloms, kuriose dalyvauja subjektai, kuriems taikomos tarptautinés sankcijos;

® nematerialiajam turtui jsigyti;

® veikloms, kuriomis keliama grésmé Zmoniy sveikatai, garbei ir orumui, vieSajai tvarkai; reiSkiama nepagarba Lietuvos valstybés ar tarptautiniy organizacijy simboliams; populiarinamas smurtas,
prievarta ar neapykanta; paZeidZziama Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymai ar kiti teisés aktai.

Dazniausios samatos pildymeo klaidos

Netinkamas arba silpnas jrasas Kaip taisyti

,»2Mokymai — 1 000 Eur Nurodyti veiklos numerj, paslaugos riisj, valandy / dieny skaiciy, jkainj ir kainos pagrindima. Pvz., ,,Veikla
1.2. Lektorius: 5 val. x 80 Eur/val. = 400 Eur“.

,,VieSinimas — 600 Eur* ISvardyti, kas konkreciai perkama: maketai, skelbimai, praneSimai, socialiniy tinkly sklaida, kiekis ir vieneto
kaina.

ISlaida nenurodyta prie jokios veiklos Kiekvienoje eilutéje jrasyti konkreciq paraiSkos 3.4 papunk¢io veikla, pvz., ,,Veikla 1.4

Kaina pagrista tik ZodzZiais ,,rinkos kaina“ Nurodyti, kuo remiantis kaina nustatyta: vieSai skelbiamas tiekéjo jkainis, ankstesné sutartis, saskaita,
komercinis pasiiilymas ar kitas pagrindimas.

Planuojamos islaidos, kurios néra biitinos veiklai Palikti tik tas iSlaidas, kurios tiesiogiai padeda jgyvendinti veiklg ir pasiekti paraiSkoje numatytq rezultata.

Pasirasymas

Samata turi biiti pasirasSyta pareiskéjo vadovo arba jgalioto asmens. Samatq galima pasiraSyti paprastu parasu ir nuskenuoti arba kvalifikuotu elektroniniu paraSu. Antspaudas reikalingas tik tuo atveju,
jeigu jo naudojimas numatytas organizacijos steigimo dokumentuose ir dokumentas pasiraSomas paprastu parasu.

Patvirtinu, kad pateikta informacija yra teisinga.

A. V.
Pareiskéjo vadovas / jgaliotas asmuo (vardas ir pavardé) (jeigu taikoma)
(parasas)
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